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= 4.7.11. Normatividad interna actualizada
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C. Jesus Mendoza Reyes
Regiduria de Desarrollo Urbano y Obras

C. Ana Gabriela Estrada Refugio
Regiduria de Educacién y Juventud

C. Lorenzo Hernandez Cano
Regiduria de Comercio y Abasto Popular

C. Briseida Isidro Martinez
Regiduria de Salud Publica y Asistencia Social

C. Inocencio Navarro Solano
Regiduria de Desarrollo Rural

C. Heidi Lopez Chavez
Regiduria de Medio Ambiente y Recursos Naturales

C. Hermenegildo Moran Villar
Regiduria de Asuntos Indigenas
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PRESENTACION

OELMUHCIPK)DE
MALINALTEREC, GR!

Comparieros, amigos Malinenses por este medio me dirijo a ustedeé":@ﬁgx
ERNO MPAL

hacer de su conocimiento la normatividad interna del h. ayuntam'zs’t A%IZT ?

21 ¢l

control interno. De igual forma aprovecho para reafirmar mi compromiStEeH!

los ciudadanos del municipio de Malinaltepec, guerrero y pondré todg mi,

también informarles que en las oficinas de h. ayuntamiento que dignafr-‘t{

represento contamos con una oficina para recibir y atender sus solicityd;

de manera cordial e inmediata.

El honorable Ayuntamiento Constitucional de Malinaltepec, Guerrero 2021-
2024, en cumplimiento a los dispuesto en el articulo 115, fraccion Il, de la

GUHIEFNO {V‘PuL

Constitucion Politica de los estados unidos mexicanos, 26 y 178, fraccion Il,

de la constitucion politiceﬁl Estado Libre y soberano del Estado de

Guerrero, demas relativos y-aplicables de la ley organica del Municipio libre 202 ' 5554
e s LA

vigente en el estado ha tenido a bien publicar la gaceta Municipal, organ@oﬂsr»
informativo oficial del h. ayuntamiento Municipal, cuya funcién es hacer Hal @ )

conocimiento de la ciudadania los decretos, bandos, nw-g,“_,‘

. . . £l
resoluciones, acuerdos, reglamentos vigentes y aprobados, dlsposmlommmagi

administrativas de observancia general y demas acuerdos; para efectos @'CAM‘
su difusion y aplicacién que sean emitidos por los y las |ntegranteSZOiHI%2024

cabildo y administracién general del H. Ayuntamiento Municipal.
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REGLAMENTO INTERNO DEL AYUNTAMIENTO DE MALINALTEPEC, GUERRERO
TITULO PRIMERO DEL GOBIERNO MUNICIPAL
CAPITULO|
DISPOSICIONES GENERALES

ARTICULO 1.- El presente reglamento se expide con base en el Articulo 115 Constitucional.

ARTICULO 2.- Este reglamento tiene por objeto regular la estructura, funcionamiento y organizaciéon del
Ayuntamiento como érgano maximo de Gobierno Municipal, asi como definir las funciones y obligaciones de cada uno

de sus miembros.

ARTICULO 3.- EIl Ayuntamiento de Malinaltepec, Guerrero se integrara por el Presidente Municipal, los Regidores y
el Sindico electos para cada gestion municipal conforme a lo dispuesto en la Constitucion Politica del Estado, la Ley
Electoral vigente y demas disposiciones aplicables.

ARTICULO 4.- En el Ayuntamiento la instancia de direccion administrativa, gestion social, ejecucion de acuerdos y
resoluciones, es el Presidente Municipal; el Sindico Municipal vigila la correcta recaudacion y aplicacion de los fondos
plblicos y el ejercicio de la personalidad juridica del Municipio; y los Regidores son colegiados y conjuntamente el
cuerpo organico que con los anteriores deliberan, analizan, resuelven, controlan y vigilan los actos de Administracion

Municipal.

CAPITULO II
DEL REGIMEN MUNICIPAL ARTICULO

ARTICULO 5.- Son Autoridades Municipales las siguientes:
|.- El Presidente Municipal, itk
II.- El Sindico Municipal y; £ ° g
Ill.- Los Regidores. = W

: \\\’ .:’

; o ok . ; o . RS
ARTICULO 6.- Son Servidores Publicos Municipales los miembros del Ayt g}w giie, los funmonaurgggt%g%ngﬁ\leados Y,
en general, toda persona que desempefie un empleo, cargo o comision o"' Mff; er naturaleza eﬁ@Aﬂ@lon

Publica Municipal o Paramunicipal, QiSfeirma eje o aplique recursos ecggﬁgﬁm&ie los mun|C|p|0%0m§mm

(4

PRESIDENCIA FAgTY)

GOBJERKO MPAL

Y
ARTICULO 7.- Se consideran Se BT

|.- El Secretario del Ayuntamiento. oﬂ%«amo{
II.- El Tesorero Municipal. 5%%&2
I1.- El Director de Seguridad PUblIC

V.- El Contralor Municipal. 232 £ 13024
V- El Director de Obras PublicA&- mitkupg

Vi.- Los demas que con tal caracter sean designados.

202112028
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CAPITULO Il |
DE LA INTEGRACION INSTALACION Y RESIDENCIA

ARTICULO 8.- El Ayuntamiento se integrara con un presidente Municipal, los Regidores de mayoria relativa y los de
representacion proporcional, y el Sindico.

ARTICULO 9.- El presidente Municipal es el ejecutor de las determinaciones del Ayuntamiento, responsable directo
de la administracion Publica Municipal y encargado de velar por la correcta ejecucion de los progr‘a‘(gna,srde obras y
servicios pUblicos municipales. X

politicas que benef|01en al municipio. Dmmmu
"SECRETARIA g
ARTICULO 11.- El sindico es el encargado de la procuracion, defensa y promocion de los mterqgﬁngnlm

representan al Ayuntamiento en los casos sefialados por leyes y reglamentos; también son responséb%’@lgnar la
2021

debida administracion del erario pablico y patrimonio municipal. AL SR LIS

ARTICULO 12.- Los miembros del Ayuntamiento duraran en su cargo 3 afos y entraran en funcnonesh@L,dla pn Nero,. “é %
de octubre inmediato a su eleccion hasta el 30 de septiembre del tercer afio siguiente. @ N % {az
ARTICULO 13.- Los miembros prioritarios del Ayuntamiento, desde el dia de su eleccion y los supﬁenﬁe@éﬁé}ér e H% 3

no pueden aceptar empleo, cargo o comision de la federacion, estados o municipios por el cual se S‘disfrate salano
excepto los cargos de instruccion publica y beneficencia.

ARTICULO 14.- EI Ayuntamiento de Malinaltepec residira en la cabecera del municipio y sera su dor(mgulp oficial el
edificio que esta destinado al Palacio Municipal, salvo lo dispuesto en el Articulo 28 de la Ley Orgaﬁlc%ﬁ:'@;nmplo
Libre de Guerrero. i

ARTICULO 15.- Los miembros del Ayuntamiento tendran la remuneracion que se les asigne en QEMe st
egresos respectivo. : MAUNALTEPEC, GRO

PRI:SIDENCIA

CAPITULO IV ML
2021 2024

DEL FUNCIONAMIENTO DEL AYUNTAMIENTQ Z 2 3 WAL AT A e .

ARTICULO 16.- EI Ayuntamiento celebrara cuando menos una sesion ordinaria por mes, establemengm@d@ yla
hora y cuantas veces sea necesario en casos de urgente solucion o a peticion de la tercera parte de siig#

ARTICULO 17.- Las sesiones seran presididas por el Presidente Municipal o por quien legalmente lo é%{gg

P“L’UMGIP |
ARTICULO 18.- Los acuerdos del Ayuntamiento se tomaran en cuenta por mayoria de votos y en ca%%ﬁ‘ IODE t
e

presidente Municipal tendra voto de calidad. También podran revocar sus acuerdos por el voto de’ Iam
miembros, con apego a la Ley. 5 :{@ A

R 0%
ARTICULO 19.- Las sesiones del Ayuntamiento seran publicas salvo que exista motivo que justifique que éstas sean

privadas; las causas seran calificadas previamente por el Ayuntamiento.
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ARTICULO 20.- Las sesiones plblicas se sujetaran a lo siguiente:

|.- Los asistentes guardaran la mayor circunspeccion, sin hacer demostraciones de ningtn género. El Presidente
Municipal podra llamar la atencion a cualquiera que perturbe el orden y obligarlo a salir de la sesion si es necesario.

Il.- Si a pesar de las medidas que dictara el presidente Municipal no fuera posible mantener el orden, podra hacer
uso de la fuerza publica municipal, a fin de que se desaloje el salon y continuar la sesion como si fuera secreta.

WS Ty,

lll.- Las sesiones comenzaran con la Lista de Asistencia. En seguida se dara cuenta de los asuntos géfl' 2d6:2 |
«
orden del dia.

V.- El presidente Municipal al dirigir los debates, tomara parte de la discusion y d '
necesario.

VI.- Ninguna discusion podra interrumpirse si no se ha concluido, salvo el caso de que %T'&'@gtdmte Municipal por

AL
Goa\:ﬁg‘?;‘" ::.-"

motivo justificado decrete la suspension.
0?1@2%“@
VII.- No podra discutirse ni resolverse un asunto, si el comisionado del ramo respectlﬁf‘é““&si‘m ause CA% or ¢a
justificada. AP
x \ -
ARTICULO 21.- La forma de efectuar las votaciones ser4 la siguiente: . SRR\
|- Las votaciones seran de forma abierta y secreta. : m%ﬁ” ' )

|| - La votacién abierta consistira en levantar la mano, los que estén de acuerdo, y de no hacerlqsé’w; ma%ara que
el voto es en contra. 2 ’EZ 074
Hiisioy

Ill.- La votacion secreta consistira en emitir el voto a través de cédulas disefiadas exprofeso y en forma personal.
V.- Los acuerdos seran tomados por el voto de la mitad méas uno de sus miembros. 1427
1

CAPITULO V e
DE LAS ATRIBUCIONES DEL PRESIDENTE MUNICIPAL % L@wf&'

ARTICULO 22.- Ademas de las sefialadas en el Cédigo Municipal, el presidente Municipahfwﬁwc

atribuciones: PRESIDENCIA
;iﬁijifR?OMpAL
|.- Vigilar que se integren y funcionen las unidades administrativas, los consejos de colaﬁr@gﬁr)w as

comisiones municipales. SRR SR

Il.- Colaborar y participar con ias autoridades federales y estatales, encargadas del sistema de proteccion civil,
instrumentando los consejos y unidades municipales respectivas.
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IIl.- Reunir oportunamente los datos estadisticos del municipio.

V.- Otorgar a los menores de edad el consentimiento para contraer matrimonio, en los casos de irracional negativa
de los ascendientes o tutores.

V.- Vigilar el buen funcionamiento de las bibliotecas municipales.

OND:/I.

obJetos de propiedad Publica Federal, Estatal o Mumcupal.

VII.- Promover el fomento a la agricultura, industria, comercio, educacion, higiene a
administracion municipal.

H

VIIL.- Vigilar la ejecucion de los trabajos publicos que se hagan por cuenta del Ayu%é\m ‘

o
‘NJ -
IX - Vigilar la conservacion las sefiales que marquen los limites de las localidades y&f&‘]ﬁ?& nicip A A0S R UL e

GOBIER!
X.- Visitar por lo menos dos veces al afio los poblados de jurisdiccion del munlolplgupérmznndo se adopten las
medidas que estimen convenientes para el mejoramiento y solucion de sus problemﬂ@”’”’“‘“‘m“

XI.- Vigilar que los gastos municipales se efecttien con estricto apego al presupuesto.
XI.- Tomar medidas y proponer posibles soluciones para combatir el pandillerismo.

CAPITULO VI
DE LOS SINDICOS

juridicamente al Ayuntamlento en los litigios, en los que éste fuere parte. También es respeH 1
gestion de la Hacienda Publica Municipal.

ARTICULO 24.- El Sindico Municipal ademas de las atribuciones que le sefiala el Codigo Municipal, tendra las
siguientes:

|.- Investigar las quejas que se presenten en contra de los Servidores Publicos Municipales e mformagpportunamente

al Ayuntamiento. LN,
/ v

II.- Solicitar ante el Ejecutivo del Estado las expropiaciones por causa de utilidad publica, cua& ;ﬁ:“"

servicio as lo requieran, manteniendo informado al Ayuntamiento de los resultados obtemdosoﬂ .
HAUNALTEPEC GRO

ARTICULO 25.- El Sindico se abstendra de intervenir y se excusara ante el Presidente Mufig I':i»-'

ERNO ppyg
|.- Tengan amistad intima o enemistad manifiesta con la parte contraria. ) 2021
II.- Por tener parentesco dentro del cuarto grado con el interesado o la parte contraria.

§
IIl.- Por tener interés directo en favor del promoverte y en contra de los intereses municipales.

IV.- Las demés que sefialen las leyes en la materia.
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CAPITULO VI
DE LOS REGIDORES ARTICULO
ARTICULO 26.- El Regidor es un miembro del Ayuntamiento encargado de vigilar que se lleven ag st puntliBimente
los planes de desarrollo en las areas que le han sido encomendadas. _
. e TG
ARTICULO 27.- Son facultades y obligaciones de los regidores, las preceptuadas en el Codigo MurdeipaiTaRiémasde
. GENERAL et
las siguientes: Lo CONST,
— A ;“_‘f 2 R 7
2023 bd 2538, 52N T

o " . H N preney ‘lﬁ (=
. Asistir con puntualidad a las sesiones del H. Ayuntamiento a que sean convocados, LT

Il.  Participar en las deliberaciones del H. Ayuntamiento con voz y voto, i)
. Observar la compostura necesaria durante el desarrollo de las sesiones del H. Ayuntamiento, Wi :
IV.  Participar en las comisiones que se nombren en el seno del H. Ayuntamiento, A\
V.  Proponer en sesion del H. Ayuntamiento el tratamiento de asuntos y proyectos que estimen pertinenrg

la solucion de las necesidades sociales, oy .
VI.  Proporcionar al Presidente Municipal los informes o dictamenes que le solicite sobre las comi.;;@jg! qum24
desempefien, R
VIl Auxiliar al Presidente Municipal en el desempefio de los distintos ramos de la Administracion Publica
Municipal. .
VIl Proporcionar al H. Ayuntamiento iniciativas de modificacion e innovacion de proyectogy fgrdos y
reglamentos. «

IX.  Analizar las propuestas y observaciones que haga el Sindico Procurador y darle el seguligh

te A
hasta su determinacion. e
X.  Vigilar el cumplimiento de las leyes y reglamentos de observancia municipal y los awggﬂ%ﬁﬁ% 1
ayuntamiento. _SINDICATURS
X, Firmar las actas de las sesiones tan luego como hubieran sido aprobadas, asi comoJ_ﬁ”fF? ..
manuscritas que de ella se hagan en el libro de actas respectivo. 2921 2028 \
XIl.  Las demas que les sean asignadas por la Constitucion Politica de los Estados Unidmml ]

Organica del Municipio Libre del Estado de Guerrero.

TITULO SEGUNDO
DE LOS SERVIDORES PUBLICOS MUNICIPALES . 1426
CAPITULO |
DE LA SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO oy .
ARTICULO 28.- La Secretaria del Ayuntamiento estara en el Palacio Municipal, ahi se gu *S;\ ghivo del |
municipio, no debiéndose extraer documento alguno sin la autorizacion del Presidente Municipal, \[ mie to.f
ARTICULO 29.- A cargo de dicha Secretaria estara una persona denominada Secretario, quiemg%c A '
el Ayuntamiento conforme a la terna que proponga el Presidente Municipal. PRESIDEN e
ARTICULO 30.- Son atribuciones del Secretario ademés de las establecidas en el Codigo Mun%‘%?& .‘

_ . _ T4, 038 R :
|- En las sesiones de Cabildo, pasar lista de asistencia. o

Il.- Guardar reserva de los asuntos que se refieren al desempefio de sus funciones.



H. AYUNTAMIENTO MUNICIPAL CONSTITUCIONAL .= _
DE MALINAL TEPEC, GUERRERD alal™
Municipal 2021—2024 il |'|n¢-'§'té“6

Ill.- Contestar la correspondencia oficial recibida previo acuerdo correspondiente.

IV.- Cuidar que el archivo se lleve en orden y no se omita inventariar mensualmente los expedientes de nueva

formacion.

V.- Elaborar boletines oficiales de informacion que emita el Ayuntamiento.

VI.- Llevar el control de los asuntos encomendados a las comisiones y tener un seguinfiafiei

a efecto de poder informar al Ayuntamiento oportunamente; y " “
’ DELMU;IEI%&F“
VII.- Las demas que determine el Cabildo. W "SECRETARIA

GENERAL
MPAL.

"CAPITULO Il “:E'j‘*ﬁ e
3021 LA 2024
DE LA TESORERIA MUNICIPAL

B TSR

ARTICULO 31.- La Tesoreria Municipal es el inico drgano de recaudacion de los ingresos municipales y se

investido de la facultad economica-coactiva para el cobro de los ingresos municipales.
_CUBIERNO Mpay.

ARTICULO 32.- La Tesoreria Municipal esté a cargo de una persona denominada Tesorero, y sera norr%a; 5634
Ayuntamiento a propuesta del presidente Municipal. AR

ARTICULO 33.- El Tesorero y todos los Servidores Piblicos Municipales que manejen fondp ! 3
municipal, estan obligados a caucionar su manejo. NI

ARTICULO 34.- Son facultades y obligaciones del Tesorero Municipal, ademas de las _es%%&g%% en el

Municipal las siguientes: _ SINDICATURA

GOZERO MPAL

|.- Tener voz informativa en el Cabildo sobre la discusion de los presupuestos. 2022 .4 7024
TEU S RBTEEY

II.- Cuidar de la puntualidad de los cobros, prontitud en los despachos de los asuntos de su competencia y la correcta
comprobacion de las cuentas de ingresos y egresos.

Ill.- Proponer al Ayuntamiento las medidas o disposiciones que sean necesarias para el buen mwajp,(c/ie la Hacienda
- O .
Municipal. SegilinG
) ,x“:;; &0 F A

'\':é 3 jfones que se

requieran para el manejo de los asuntos tributarios del municipio. oL NINGHO U
MALINALTEPEC, GRO

V.- Llevar al corriente el Padrén Fiscal Municipal. PRESIDENC!

GODILANG MPAL

; = P \ . e e, W

VI.- Eiercer la facultad sobre el procedimiento administrativo de ejecucion, conforme a | reglamentos
B 1£Yes078
vigentes. UL TR HRUARATEEG

VII.- Llevar un control sobre las licencias que se expidan; y ! 1 4 2 7

VIII.- Los demas que determine la ley y el Cabildo.
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CAPITULO Il

DE LA OFICIALIA MAYOR

ARTICULO 35.- El Oficial Mayor, designado por el Ayuntamiento a propuesta del Presidente Municipal

1 TEFE
M RETAR

ARTICULO 36.- Son atribuciones del Oficial Mayor las siguientes
Proveer de papeleria, equipo de oficina y en general de los recursos

G,':N‘:RM-
.

l.-
funcionamiento de las dependencias del Ayuntamiento.
II.- Autorizar las 6rdenes de pago, por los diversos gastos que realice el Ayun’(amlen’[os

GOBIERNO MPA L

II.- Integrar y manejar el archivo del personal del Ayuntamiento
V.- Elaborar las altas y bajas del personal :

\/ - Formular sistemas modernos para el control administrativo del personal del Ayuntamiento

V.- Las demas que le confiere el Ayuntamiento iﬁ%ﬂ Wm

CAPITULO IV oNay,
e i
DEL DIRECTOR DE SEGURIDAD PUBLICA %
ARTICULO 37.- Son facultades y obligaciones del Director de Seguridad Publica, ademas de Ia%? ‘8 peeleF g Ley
Mff%“@i‘r y
(B \ A/ Buen
rwwmmmwm

y reglamentos respectivos las siguientes:

1428

L]

|- Cumplir y hacer cumplir las disposiciones emanadas de la Ley de la Policia Preventiva, Bando dﬁ

Gobierno y el presente Reglamento.
Il.- Tener bajo su mando a los miembros del Cuerpo de la Policia Municipal
& los transentes.

IV.- Retirar del area publica en forma correcta a mendigos, personas afectadas de,‘éh%[ﬁgﬂtades mentales,

IIl.- Vigilar que no se altere el orden publico en su circunscripcion
J L)‘C.,. |

vendedores ambulantes que actlien sin permiso del Ayuntamiento y a personas ebrias q@-@ &
HUNICIPIO OE
MIL)\EILNALTEPEC GRO

\/.- Controlar el orden en la carcel municipal y hacer que se cumplan las normas disciplinaasiiz€
" PRESIDENC
GO&ERH%MF

2021 &4 202

VI.- Vigilar que no se efectiien juegos y espectéaculos piblicos prohibidos por la Ley
U0 TR HRRALLL

VII.- Las demas que le sean conferidas en el ejercicio de sus funciones
CAPITULO V

DEL ORGANO DE CONTROL INTERNO



H. AYUNTAMIENTO MUNICIPAL CONSTITUCIONAL L=

DE MALINALTEPEC, GUERRERO - m‘&_
20212024 Malinzitep

Municipal

[l ]
ARTICULO 38.- El Organo Municipal es designado por el Ayuntamiento a propuesta del presidente Municipal y sus
atribuciones son las siguientes:

|.- Planear, organizar y coordinar el sistema de control y evaluacion municipal.

II.- Inspeccionar el ejercicio del gasto publico y su congruencia con el presupuesto de egresos del municipio.
CONR;
& 7
lll.- Vigilar los recursos patrimoniales del municipio, los que la Federacion le transfiera a este para su ejerciti
T e v ¥
administracion y los que el Estado otorgue para los programas acordados dentro del Convenio Unico de Desarr‘qf
)

ncionamiento, instrumeposy

INALY

V.- Proponer al Cabildo se expidan, reformen o adicionen normas regula

procedimientos de control de la administracion publica municipal. = W
. - e VM#'
V.- Vigilar el cumplimiento de las normas de control y fiscalizacion, asesorand® ando
U
interno de las dependencias y organismos municipales. \R
s'ecaﬂgk;“'
. - ENERAL : -
VI - Establecer las bases generales para la realizacion de auditorias, en las deg@ﬁgmia_s y organismos municipales.
——— —
VII.- Comprobar el cumplimiento de las obligaciones derivadas de las dISpOSlGImW en materia de planeacion,
presupuesto, ingresos, financiamiento, inversion, deuda, patrimonio y valores tengan en propiedad o al cuidado de la
administracion pablica municipal. o Ot
S
T

VIII- Establecer métodos, procedimientos y sistemas que permitan el logro de Ioé objfivg

Contraloria, asi como vigilar su observancia y aplicacion. CAS
M%%lmurwp‘?m

IX.- Proporcionar informacion a la Contraloria General de la Federacion y del Estado so%ﬁﬁfﬁo los

recursos transferidos. - "~ GOBIERNORPAL ~

N , ; 4 2"2'152024. .
X .- Vigilar directamente o a través de los 6rganos de control del municipio, el cumplimient isposiciones

sobre: Registro y contabilidad, contratacion y pago de personal, contratacion de servicios, obra piblica, adquisiciones,
arrendamientos, uso y conservacion de bienes muebles e inmuebles, activos y en general recursos materiales del

municipio.
QNS T/r(/

XI.- Conocer e investigar los actos ilicitos y omisiones en el cumplimiento de las funciones dg%g Ser\idores Publicos,
,'M"‘J";‘.'\ \

[N vlonFs legales
S 6]{_.‘

a fin de que se sancione administrativamente conforme a la Ley 0 en su caso se ejer%m

correspondientes.

X|I.- Las demas que le sean conferidas en el desempefio de sus funciones.

CAPITULO VI _Goniy “
, 3021 77
DEL DIRECTOR DE OBRAS PUBLICAS TR AR >

ARTICULO 39.- EI Ayuntamiento de este Municipio contara con un departamento de desarrollo urban
servicios publicos.
ARTICULO 40.- El director sera nombrado y removido libremente por el presidente Municipal y tendré las siguientgs~

B

funciones y obligaciones:
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|.- Formular el Plan de Desarrollo Municipal.

Il.- Vigilar y ejecutar la construccion y mantenimiento de las obras publicas que autorice el Ayuntamiento.

IIl.- Participar en la programacion y presupuestacion del gasto, publico municipal en materia de inversiones para la
realizacion de obras y servicios publicos municipales.

V.- Elaborar un registro de los gastos de conservacion y mantenimiento de las obras. _com S

‘\ ¢ vj.“:

s
/“‘,J

V.- Ajustar sus actividades a los objetivos, metas y previsiones de los recursos establecidos en el presERC
egresos del municipio.

VI.- Terminar las obras inconclusas del trienio anterior. ;
. | ' ¢ __ SORER)
VII.- Formular y someter a la consideracion del Presidente Municipal la relacion dek ‘a“f pequi ecegg,; 98 pmﬁa
e \ 2> ’»_ ; - L
el desarrollo de las actividades del departamento. SELMHGPORE
MALINALTEPEL, CF,

VIII.- Vigilar las fases de la obra plblica a su cargo, de acuerdo con las normas qué@é@ﬁ]@ontralona Municipal.

GOBIER
IX - Realizar campafias de concientizacion para que la poblacion colabore enla cogggpémy mantenimiento de los
AN TSRS

servicios publicos.
X.- Las demas que le confieran las leyes y reglamentos aplicables.

CAPITULO Vi
DE LA PARTICIPACION CIUDADANA

comunidad el Ayuntamlento apoya la creacion de 6rganos de participacion ciudadana. "’021@5 ,,24

SNRMMATEES
ARTICULO 42.- Estos 6rganos tendran como objetivo general representar los intereses que en materia social sean
comunes entre los habitantes del lugar en la gestion, promocion y participacion, en la ejecucion de acciones
municipales y asuntos de interés general en coordinacion con el Ayuntamiento. B j_ /; 3 0

ARTICULO 43.- Estos érganos se regiran por los reglamentos y disposiciones que se dlﬁeg IR f
funciones seran las siguientes: }% LN

a).- Prestar sus servicios gratuitos en todas las obras que sean necesarias para impulsar Ia i ja y desarrollo
del municipio. HALNALTEPEC, GRO
PRES\DE§ P
b).- Participar en los programas ciudadanos. G“‘“"o
55014 2028
A AASHRY

c).- Procurar la conservacion y mejoramiento de los servicios plblicos municipales.
d).- Las demés que en materia de participacion ciudadana dicten los reglamentos.

ARTICULO 44.- El Ayuntamiento expedira los nombramientos que acrediten la personalidad de cada uno de los
integrantes de los 6rganos de participacion ciudadana. =
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TITULO 1l
DE LA REGLAMENTACION MUNICIPAL
CAPITULO |

DE LA FACULTAD REGLAMENTARIA DE LOS AYUNTAMIENTOS

ARTICULO 45.- Los Ayuntamlentos por dlSpOSICIOﬂ conshtumonal tienen la responsabilidad de elaborar Ios
T

LMUNICIP!O 0E

a).- Bando de Policia y Buen Gobierno. TErReDE

b).- De Limpieza Piblica. TESORERIA
Goemar MPAL
¢).- Panteones. ‘ 2021‘ mzozA

d).- Nomenclatura de Calles

e).- Espectaculos y diversiones publicas.

f).- De apertura y cierre de establecimientos comerciales. &
oauu%gﬁpclogg%
g).- De Ecologia y Proteccion al Medio Ambiente. '
INDICATURA
’ . ot By GG&JEW“MPAL
h).- Los demas de acuerdo a las necesidades del municipio. g\
2021 2024
LA AT R

CAPITULO Il
DEL PROCEDIMIENTO DE REGLAMENTACION MUNICIPAL

QQNS T/;-
N

general, asi como sus reformas.

DEL MUNICIPIO DE
HAUNALTEPEC, GRO

|.- presidente Municipal.
presidente Municipa PRESIDENG

II.- Los Sindicos.
v(m

IIl.- Los Regidores.

ARTICULO 48.- Para que un proyecto de reglamento se entienda aprobado es preciso el voto en sentido afirmativo

del presidente municipal y sindico procurador.

ARTICULO 49.- Los reglamentos emanados del Ayuntamiento, podran modificarse en cualquier tiempo, siempre que
se cumplan los requisitos de aprobacion.
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CAPITULO Il

DE LAS INFRACCIONES Y SANCIONES

ARTICULO 50.- Todo Servidor Péblico Municipal, sera responsable del cumplimiento de las obligaciones previstas en
la Ley de Responsabilidades de los Servicios Publicos.

ARTICULO 51.- Las faltas administrativas cometidas por los Servidores Publicos Municipales, se sancionaran de
acuerdo a lo previsto en el Articulo 94 de la ley organica del municipio libre de guerrero.

TRANSITORIOS

Articulo Primero. El presente reglamento, entrara en vigor al dia siguiente de su publicacion en la gaceta publica
del municipio de Malinaltepec, Guerrero.

Articulo Segundo. Las disipaciones contenidas en el presente reglamento son de observancia general para todos
los habitantes del municipio.

Articulo Tercero. Se abrogan todas las disposiciones que se pongan al presente reglamento. Dado en la sala de
cabildo recinto oficial del h. ayuntamiento del municipio de Malinaltepec, guerrero, el dia 05 del mes de octubre del
afio 2021, mando se imprima, publique y circule y se le dé el debido cumplimiento.

DEL MUNKCIPIO
WALINALTEPEC, GRO

NSRATENET . CPSCEREE

,(-523 o M‘:t_-" GOBIERNO MPAL.
20214 2024 5021 L3 5024

i Mmmsmgmw AL AN S PRILIAIERE
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CAPITULO |

DISPOSICIONES GENERALES

Malinaltepec y sera aplicable en general, a todos los integranfes. e
Ayuntamiento y su Administracion Publica. De igual forma, el
de este ordenamiento se aplicara a todo servidor que eventua 3
halle de transito en otro lugar con motivo del desempefio de su tu
en ejercicio de la funcion publica que representa. ?Q'ECRETAR‘A

> by
] ’ - 3 T b 2020
Articulo 2.- Los servidores publicos observaran el presente Cna’ﬁfgmd@”‘“%‘.
Etica y estara a su cargo la difusion del mismo entre el equipo de ;
colaboradores y demas empleados de la Administracion Publica WaCIAL

Municipal. TESORERIA

-_G_OBlfRNOMPAL.
20214 7024
Articulo 3.- El presente Cédigo de Etica tiene como finalidad establecer T mitsuuie
principios, valores y virtudes en el ejercicio de la funcién publica, asi
como en el desempefio de cada uno de los servidores publicos gusési,

integran la administracién publica el H. Ayuntamiento de Malinaltegep
los demas 6rganos del gobierno municipal. &3

MAUNALTEPEC, GRS
Articulo 4.- El presente Codigo pretende que los servidores p’l’;blié_SB}ﬁéiTU
abstengan de propiciar practicas que afecten las funciones o actividalfess 2,
de su administracién y coadyuven a la excelencia de la funciéﬁ&‘ e
desempefian, independientemente del cumplimiento de™ las .
disposiciones legales que regulan el desemperio de sus labores.

Articulo 5.- Por la propia naturaleza del presente Cédigoflflgl ™

disposiciones contenidas en el mismo son un conjunto de lineami M\gg@
principios y valores a seguir en el ejercicio y desempefio de tod8gigghs

servidores de la Administracion Publica del H. Ayuntamient%‘
Malinaltepec. MALINALTEPEG, GRO"

Articulo 6.- El ejercicio de la funcion publica exige del servigjﬁé% i&m-

honesto, responsable y recto en sus actos, tanto publicos como privados.
En consecuencia, deberan sujetar sus decisiones y conducta a los
principios universales de la ética, asi como a las causas legitimas de los
ciudadanos del Municipio y los contenidos ideologicos de la Nacion,
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plasmados en la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos,
dejando de lado todo propésito ajeno a dichas causas.

CAPITULOII
DE LOS PRINCIPIOS EN LA FUNCION PUBLICA.
Artlculo 7 Los principios que rlgen el ejerC|C|o y desermang%;e la

BIEN COMUN

Articulo 8.- En todo momento, el servidor publico actuara procurando el
bien comun, sin buscar intereses particulares ni beneficios personales, M titan
para familiares o amistades. Esto implica que el funcionario no se TESORERIA
involucre en situaciones o actividades que signifiquen conflicto de oo
intereses, personales o familiares en la labor que desempefia y en2021 2024

detrimento del bienestar de la sociedad. LSRR

desempena es un patrimonio que pertenece a la colectividad e;,’
representa una misién que sélo adquiere legitimidad cuando Bitisea’zo

figgURA’

satisfacer las demandas sociales y no cuando se persiguen ben"é
particulares. CORRBR I

LEGALIDAD

Articulo 10.- El servidor publico se comprometera y responsabilizara
que en el ejercicio de la funcion publica o en el desempefio de su,cargo, 1 e
debera dar un trato al ciudadano con respeto y reconOCImlentooé‘“T ”’0 43
dignidad de la persona humana y de los derechos fundamenta,te%
todos los gobernados.

g % \\5

1.

o E\
Articulo 11.- El servidor publico debera fomentar el respeto y VIglmﬁglaENC{[{
de la autonomia municipal, las relaciones y coordinaciones con‘ﬁofé“#sﬁm
instituciones de los demas niveles de gobierno, en el marco ﬁm af;
Constitucién Federal, Estatal y las demas leyes de la materia. ™" HATSHRRTERE

Articulo 12.- El funcionario publico respetara, promovera y vigilara el =
Estado de Derecho, bajo los principios de igualdad, publicidad, audiencia
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y legalidad. Para ello, es su obligacion conocer, cumplir y hacer cumplir
las disposiciones juridicas que regulen el ejercicio de sus funciones.

JUSTICIA
Articulo 13.- El Servidor Publico tendréd permanentemente dl%p@mglon

para el debido cumplimiento de sus funciones, otorgando a c@gi i ﬂo

que le es debido, tanto en sus relaciones con el Ayuntamlent@: ) gn

sus superiores y subordinados, asi como con la ciudadania. Wi
3

Articulo 14.- El servidor publico promovera y propiciara la Justicia S0gé

la equidad de género y el respeto de las garantias individuale ﬁ |
ciudadanos de conformidad con las Constitucion Federal y Estaté‘l“

HONRADEZ :

Articulo 15.- El servidor publico se responsabilizara de recibir, utilizar, T&ORER!A

administrar, aplicar y transparentar las contribuciones e ingresoss: °'“:ff““’“ {
Yeald 2024

publicos para los fines que conforme a la ley sean destinados. Ad%gpa Y.

debera garantizar el manejo éptimo y eficiente de la hacienda muﬁ
= %
S

Articulo 16.- El servidor publico se comprometera y se absten% ol
utilizar informaciéon o procedimientos de cualquier natural o
beneficio propio, de terceros o para fines distintos a los q
inherentes a su encargo o responsabilidad publica. 2?—}{21

Articulo 17.- El servidor publico no aceptara, ofrecera ni otorgara, directa A
) lndlrectamente dmero dadlvas favores o ventajas a cambggsdg la 14

ejercicio de sus funciones publicas.

DEL HUMCIPIO DE

Articulo 18.- El servidor publico debera manejar con es*és‘ﬁﬁ

probidad los recursos y bienes del erario municipal. PRES DFNC , g
GOBIERH(%M
202154 2008

: . g o BN NSRBI
Articulo 19.- El servidor publico se responsabilizara de utilizar los
instrumentos, bienes y objetos destinados para el ejercicio de su funcién, 5

al mismo tiempo utilizar las oficinas y locales gubernamentales para los
fines que la ley dispone. .
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LEALTAD

Articulo 20.- El servidor publico se comprometera en la basqueda
permanente de la verdad y en el desempefio continuo del servicio del
interés general, asi como de las necesidades sociales y demandas

colectivas.

aquella informacion a la que tuviere acceso en ocasion del
las funciones y que, por disposicion de la legislacion, sea &g

como reservada.
. Y. Y et @
Articulo 22.- El servidor publico desempenara su cargo con ‘&%%{ s
honradez a su Pais, a su Estado y al Municipio, sirviendo con‘dggisién oS,
inquebrantable a los miembros de su comunidad. _conso
‘{é’il ,2()26'

IMPARCIALIDAD
Articulo 23.- El servidor publico actuara sin conceder preferencias o
privilegios indebidos a organizacién o persona alguna, sin perjuicios TESORERIA
personales y sin permitir [a influencia indebida de otras personas. e IERNO MPAL

202 054
Articulo 24.- El servidor publico se conducira en el desempefo de su %in:miﬁ?é
funcién publica con responsabilidad e imparcialidad, respetando &k,
derecho de todas las personas y rechazando cualquier cuestién? :
privilegie a un grupo o partido politico determinado. 2

EFICIENCIA SRl

Articulo 25.- El servidor publico se responsabilizara y se comprometBHGATURA'S
en la vigilancia, respeto y cumplimiento de todo lo que integra |é.,g§‘é‘r’é“"f?*‘“’i
plblica, asi como de la prestacion y administracion de los se@‘?& T
publicos con celeridad, diligencia y eficiencia a favor de los
administrados, con la finalidad de hacer expedita la resolucién de los

mismos y de fomentar con ello la credibilidad de la sociedad eQJsl%S
V) (7

(5)

instituciones publicas municipales. ©osiTING
INTEGRIDAD '

Articulo 26.- El servidor publico debera de actuar y desa
permanentemente la funcion, empleo, cargo o comisién que des
con honestidad, moralidad, austeridad y transparencia.

— B
Articulo 27.- El servidor publico no permitira el uso del empleo, cé“ ool
comisién para coaccionar o inducir alguna conducta ilegal o inapropiada
dentro y fuera del &mbito gubernamental a los trabajadores y personal
del gobierno municipal para beneficio propio o de terceras personas.
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TRANSPARENCIA

Articulo 28.- El servidor publico se responsabilizara de que la
informacion publica que se transmita a la sociedad, sea veraz, oportuna,
transparente y suficiente para cumplir con el derecho de acceso a la
informacion de los gobernados, establecido en la Ley y Reglamento de
la materia, asi como de los lineamientos emitidos por las autoridades
[}
publico. Sy
Articulo 29.- El servidor publico cumplira y respetara los d ¢
privacidad y los datos personales establecidos en las disp ¥
juridicas y los lineamientos emitidos por las autoridades comp

O
Articulo 30.- El servidor publico se comprometera a que en los prcgg 0S8
de decision, aplicacion y desarrollo de las politicas pﬂbfi&%ﬁ;ﬁ;“ .
Institucionales de Gobierno Municipal, se consideren los valores de
publicidad, legalidad, transparencia y rendicion de cuentas, atendiendo
siempre al interés de la comunidad.

RENDICION DE CUENTAS

Guerrero, de conformidad con las leyes de la materia.

Articulo 32.- El servidor publico se responsabilizara de facilg% &,
instauracion de mecanismos de participacion ciudadana )

transparentar y evaluar la funcién publica que desempefan toq‘?g{é_;}lqsﬁg?
servidores publicos que integran los érganos de la administraciorablig; T

por parte de la comunidad.

que circunscriben el territorio municipal, asi como

del medio ambiente y equilibrio ecoldgico.
Articulo 34.- El servidor publico se responsabilizara de cumplir y;?g(_' e

cumplir todas las disposiciones juridicas y reglamentarias, asi Qrf%:%%mm e
aquellos programas de orden estatal, federal e internacional relativas al -
medio ambiente, salubridad atmosférica y equilibrio ecolégico, con la
finalidad de paralizar el cambio y desorden climatico.



H. AYUNTAMIENTO MUNICIPAL CONSTITUCIONAL
oy OE MALINALTEPEC, GUERRERO
Municipal 2021—2024

[ Sl < - —______]
Articulo 35.- El servidor publico se responsabilizara y promovera el uso
racional de los recursos naturales y el desarrollo sustentable g [
ejercicio de las acciones de gobierno. VA

GENEROSIDAD SEUNCEOE,
Articulo 36.- El servidor publico se comprometera a conducirse con® Rp\i,
actitud diligente, sensible, solidaria y perceptible de las necesid

PR TR . . . é_’-— 282
individuales de los gobernados con quienes interactliagzoz ey
5 PR

fundamentalmente de las demandas colectivas de la comunidade, ;v
<

Articulo 37.- El servidor publico enfatizard su actitud de X :"

. 5 7 SeE
especialmente a los grupos o sectores mas vulnerables de la soCigaE

DEL MUNICIPIO DE
JAALINALTEPEC, GRO

IGUALDAD PRGESE‘QEEPSL‘

Articulo 38.- El servidor publico se comprometera a que preval%ﬁqﬁ
el ejercicio de la funcién publica, el interés general, la partiQipaGiQmue
ciudadana y vecinal, la no discriminacién por razén de género, origen
étnico o nacional, la edad, las discapacidades, condicion social y de
salud, preferencias, credo religioso, posicionamiento partidista, estado
civil o de cualquier otra indole que vulnere al mas elemental principio de

igualdad.

=

Articulo 39.- El servidor pblico respetara y promovera la inclusion social, N
respeto de los derechos sociales, politicos, econémicos y culturales de COBERG

la comunidad. 362143 5508
L T

Articulo 40.- El servidor plblico se comprometera a cumplir wp
procedimientos democraticos en las juntas de mejoras de la co s\\(;(
N

{

el Estado de Derecho de sus elecciones y la libre partiepagiesy

; . FAANYE
Ciudadana y vecinal. -
DEL HUMGIPIODE
_ HALNALTEPECGRO,

SINDICATURA
RESPETO DE LOS DERECHOS FUNDAMENTALI_E“S‘EZ;;’,‘*"@;
Articulo 41 .- El servidor publico se comprometera a conocer, %@é"ﬁ\g apzd
respetar y promover los derechos fundamentales establecidos en ui%hm
Constitucién Politica del Estado Mexicano, los Tratados Internacionales
y la Constitucion Politica Estatal.

Articulo 42.- El servidor publico se responsabilizara para que en el
ejercicio de la funcién publica que desempefia o en la toma de
decisiones derivadas de las acciones de gobierno, no vulnere, restringa,
suspenda o menoscabe las garantias individuales y los derechos
fundamentales establecidos en la Constitucién Politica del Estado
Mexicano, los Tratados Internacionales y la Constitucion Politica Estatdl.” -
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Articulo 43.- El servidor pUblico se comprometera a promover los valores
y principios de los estandares éticos en la sociedad, partiendo del
servicio personal al momento de aplicar y cumplir cabalmente en el
desempefio de su cargo o funcién publica.

£
Lo e
- 0 - s 5 P . £ hk‘,‘ ’_'5'?"
Articulo 44.- El servidor publico impulsaré una actitud de coldy jg 'y
de servicio dentro de la institucion publica en que se dese 9&‘@\3% M
w7 OB L eVE
cargo o comision, fomentando aquellas conductas que promueg%@gumﬁ ,
for . . . 3 ]
cultura ética y profesional para la mejora continua y de calida "‘Céﬁt;ﬁg‘_
. . s . ‘,.‘.,\E s, -y
servicio publico. = R, o
iﬁlmﬁm < &
QAT §

PROFESIONALIZACION

Articulo 45.- El servidor publico promovera y desarrollara en el ambito
de su accidén gubernamental, los procesos y mecanismos administrativos Pl

de modernizacion, actualizacién en los sistemas de operacion, asi como ;552 e
de los instrumentos técnicos y mecanicos para la mejora continua en la ﬁ:;uwmmé.?fﬁ?‘-
prestacion de los servicios, ademas de implementar verdaderos
procesos de capacitacion y adiestramiento para la mayor optimizge-"'qb
de los recursos humanos y materiales, con la finalidad de buse?

CAPITULO II »
DE LAS CONDUGTA INTERNAS 202144 3624
AN AT R AATER?
Articulo 46.- El Servidor Publico debe abstenerse de hacer uso del cargo
que desempefia para obtener beneficios personales, econoémicos, 1440

privilegios, o cualquier tipo de favor, sea para él u otra persona.
QONST/)'(/

Articulo 47.- El Servidor Publico debe enmarcar su conduﬁ
siguientes disposiciones:

l. No usar el gafete oficial expedido por el H. Ayunta
Malinaltepec para algln fin personal, de lucro, o en (V=3 (casetle
perjuicio de terceros. PRESIDE

Il. Il. No debe solicitar ni recibir ningun tipo de favor o gratiff ‘
cambio de agilizar o detener un tramite que esté en ebin
desempefio de sus funciones. T AR

[11. 1. No debe utilizar su posicién o cargo publico para amenazar ni
influir a los demas servidores publicos para beneficiar o perjudicar
en un tramite o decision a una persona o grupo. w s
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DE LA JORNADA LABORAL

Articulo 48.- El Servidor Publico debe respetar la jornada laboral que

tenga establecida para su funcion, evitando hacer uso de ggtes

para realizar tareas personales u otros diferentes a sug”eg&é‘b
responsabilidad. =

mpo
NP

Articulo 49.- EL Servidor Publico debe abstenerse de exhorta '“u ieitar 0/1

a otros servidores para hacer uso de tiempo de la jornada laﬁéﬁﬁfh@ra

fines distintos al desempefio de sus funciones o encomiendas. GE“ER,f\?k
GOBERED,"

D T2
=z, (3 2004

Articulo 50.- El Servidor Plblico debe proteger y mantener en buen
estado los bienes propiedad del Municipio, sobre todo aquellos que

7 . 0 GOBIERNO 1vi -

estén bajo su resguardo y cuidado. = _;r”‘l_
2021 £.3 5024

Wi st o S PR e

Articulo 51.- El Servidor PUblico debe hacer uso racional y eficiente de
los bienes de que dispone para realizar sus funciones o encargos, lo gus,,

implica evitar gastos innecesarios, dispendio o abuso. $°e)},

'
Articulo 52.- EI Servidor Publico debe evitar el uso de los re&’é‘igi
publicos para fines personales o distintos a los que han sido desti

nadose
CEL UBGPR DS
 MALHALTEPEG RO,
) SE?@%&&T}JRA
DEL MANEJO DE LA INFORMACION INTERNA = A==
202164 2024

Articulo 53.- El Servidor Publico debe respetar el derech G4 EIMNER
informacion de caracter publico de los ciudadanos, por lo que ha de

abstenerse de solicitar o recibir cualquier dadiva a cambio de ésta. i 1 4 4 3
Articulo 54 .- El Servidor Publico debe abstenerse de hacer uso @G‘é‘éﬁd@o +
del privilegio en el manejo de la informacién institucional, @5’@& 7
beneficio personal o de otros, asi también para afectar a la insﬂgzt‘

a terceros.

DE LAS RELACIONES INTERPERSONALES ¥ f&

Articulo 55.- El Servidor Publico debe conducirse con cortesia, gé%%@%w

y buen trato con sus compaferos de trabajo y, en especial, con el
publico, evitando y procurando la erradicacion de cualquier tipo de
discriminacién y abuso.
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DEL DESARROLLO ORGANIZACIONAL

Articulo 56.- El Servidor Publico debe buscar condiciones de
competitividad en su desempefio, buscando siempre ofrecer un servicio
de calidad a la ciudadania.

Articulo 57.- El Servidor Publico debe desarrollar la capacidad de
identificar y corregir las fallas en su desempefio, aspirando la mejora
continua que cumpla con las expectativas de la sociedad.

Articulo 58.- El Servidor Publico debe mantener una actitud receptiva
para la adquisicion de conocimientos nuevos que ayuden a mejorar y
reforzar sus capacidades, a enriquecer a las instituciones y a servir a la

ciudadania.

TRANSITORIOS

Primero. - El presente Codigo es vigente a partir de su publicacion.

Segundo. - Las omisiones o violaciones a cualquiera de las
disposiciones contenidas el presente Codigo de Etica se remitidas a la
autoridad que corresponda para ejecucion de los efectos legales a que
haya lugar. i
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INTRODUCCION

El riesgo es una realidad a la que inevitablemente estan expuestas todas
las personas en su vida cotidiana. Asimismo, las organizaciones, sean
publicas o privadas, e independientemente de su razéon de ser; los
municipios no estan exentas de esta situacion en su quehacer diario.

En un contexto organizacional, la palabra riesgo se puede definir como la
posibilidad de ocurrencia de cualquier situacion que pueda entorpecer el
normal desarrollo de las funciones de la entidad, y le impida el logro de su
misién y objetivos '

El presente Manual de Administracién de Riesgos del municipio de
Malinaltepec Guerrero, tiene la finalidad de constituirse en una herramienta
que facilite a las autoridades municipales el establecimiento de
mecanismos que permitan identificar, valorary minimizar los riesgos a los
que constantemente se esta expuesto y de esta manera, contribuir a elevar
la productividad y la buena marcha de los procesos administrativos y
operativos, fortaleciendo con ello el sistema de control interno.

El contenido del documento presenta elementos relativos a la base legal
que lo fundamenta, marco conceptual, politicas de administracion del
riesgo, el rol de Auditoria Interna, la manera de identificar y analizar los
riesgos, y los planes de contingencia que podran ser adoptados por la

ta;lggy(;ed ucirlos.
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JUSTIFICACION

La naturaleza de las organizaciones, su cultura, el talento humano que
poseen, el manejo de sus recursos materiales y financieros, la complejidad
de sus operaciones y demas, pueden desencadenar eventos que vengan
a entorpecer el habitual desarrollo de sus funciones y logro de objetivos.

La administracion moderna ha desarrollado el concepto de administracion
de riesgos, constituyéndose en un importante componente del sia,bde
control interno que pretende identificar, analizar y controlargdé fafyta
permanente los riesgos organizacionales, pero mas aun, que%
prevencion sobre la ocurrencia de dichos eventos.

Fl municipio de Malinaltepec, no puede estar ajeno al tema de ries@és;&&% :
. 7 o A Y
sin duda alguna estara presentes en algun momento de su gestlong‘oaége%-ﬁ

; z ; E . B Sd
estar prevenido y saber como manejarlos, partiendo de la base de s@»w NS
¥ . . o 0 B
de ser. De ahi la necesidad de contar con un instrumento que sirva de*§uia

para la efectiva administracion de los mismos, ya que el compromiso,

independientemente de los riesgos que existan, es brindar soluciones a los RO AL
habitantes del municipio a través de un servicio oportuno y de calidad. 5"“5‘51 304
i 2 03 R BT
ey,
o ‘@b

OBJETIVOS DEL MANUAL

OBJETIVO GENERAL: oLl m' ,
MALALTEPEC, GRO

LAY

Fortalecer la gestién municipal a través de la implementacion dgNIGATURA |
politica de administracién de riesgos laborales, que permita su adecAys
2024

tratamiento para garantizar el cumplimiento de la mision, vision y ob@ﬁ% T
institucionales.

, . 445
OBJETIVOS ESPECIFICOS: éofmfg;”oc
¥ (]
AN Z

e
z
e Disefar e implementar una herramienta que facilite a los sew%%% e,

municipales de Malinaltepec la adecuada administracion de los riesgos"
inherentes a sus labores. MDELMW!CIP
ALINALTEPEC,
o Generar una vision compartida entre todos los niveles jerércm&g(%%
cerca de la administracion y evaluacion de riesgos. = £ X
acerca de la administracién y evaluacion iesgos 72321?;1202
M&xfdmd#q%(‘g/éﬁwmcf

o Establecer los lineamientos estratégicos que orientan las decisior
de la administracién municipal, frente a los riesgos que puedan afectar.
el cumplimiento de sus objetivos.
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o Proteger los recursos del municipio resguardandolos contra la
materializacion de los riesgos.

e Introducir dentro de los procesos y procedimientos institucionales la
administracion del riesgo, y las medidas necesarias para neutralizar o
minimizar la ocurrencia de los mismos.

MARCO CONCEPTUAL  sigine

Un riesgo no se puede medir con precision absoluta, pero si pUueders
estimado con suficiente aproximacion. El analisis de riesgos es ugdEItEHES.

: -CarTARIA
para ponderar y comparar las consecuencias de un evento no dgs %ﬁg’ﬁ /

contra la probabilidad de que ocurra. _ GOBERLOMIA. «©
_ Sid141 202 S 2
En este sentido es que se ha ido introduciendo en las orgamza‘@?éﬁ@‘g'“é‘lm ¢ 5 =

concepto de administracion del riesgo, teniendo en cuenta que todas ellas,
independientemente de su naturaleza, tamafio y razén social, estan
permanentemente expuestas a diferentes riesgos que pueden en un

i S
DEL Municipio pe
INALTEPEC. Gezro

momento determinado poner en peligro su credibilidad, buena imagen e Gog,mgwilf
incluso su existencia. El propésito principal del proceso de control de %1 323":2:.5
riesgos es lograr de manera razonable que dichos riesgos sean reducidos BRI R
y minimizados, para garantizar que los objetivos organizacionalesow;}
alcanzados. ‘ j‘% %

8 0P

En una organizacién pulblica como los municipios, es posible identi :
areas, procesos, procedimientos, estilos de direccion y demas dentr@.ds

los cuales puede incurrirse en riesgos que atentan contra la obte%@ci
I

resultados adecuados para la satisfaccion de los contribuyentes y USUTQSH. ~

g,

562144 2008
R RN
CONCEPTO DE RIESGO.

1446

ejecutar exitosamente su gestion y alcanzar sus objetivos. .
DEL HUNKCIP

. . . 1. MALIMALTEPEC
La amenaza se define como la causa de un riesgo. La materlaHZﬁ&lg@

una amenaza dentro de un sistema organizacional puede originamomgm
e i)
1

mas riesgos. = r
B0 TSR KRS

El riesgo residual es el margen resultante que queda de éste, una vez haya
sido mitigado por los controles o planes de contingencia imptementados. ,
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FACTORES EXTERNOS E INTERNOS.

Todas las instituciones publicas, incluidos los municipios, estan expuestas
OlS,

a riesgos que estan determinados por factores de oarécteriséx

b

interno. N
Los factores externos son aquellos que atentan contra la natura%r& : é%a

de las organizaciones, derivados del entorno social, cultural, Sadtdiico,
SECRETARIA il

politico y legal, tales como: GENERAL
i G(:SiF;:}g'__:;;é.WAL
» Cambios en las politicas y normativas dictaminadas por el gobierngigentral.
> Cambios jurisprudenciales que en un momento determinddo’ piieddh afectar las
funciones especificas de una institucion publica.
> Reformas y recortes presupuestarios que reducen la capacidad de gestion.
» Reduccion o eliminacion del presupuesto de inversion, que implica un grave i

para la institucion al no poder cumplir con sus objetivos.

Los factores internos son aquellos que se generan dentro de las TE RERIn
organizaciones, y que pueden en un momento determinado afectar el e PERNO M

cumplimiento de su misién y objetivos; entre ellos encontramos:

Los controles, procesos y procedimientos existentes.

La disponibilidad presupuestaria.

El manejo de los recursos materiales y financieros.

Los intereses de las maximas autoridades.

El nivel de motivacion del talento humano.

La forma como se vinculan las personas con la institucion.
Los niveles salariales, entre otros.

YVVYVVVYYY

; N A 2021.£.4 5024
Es por ello que se hace necesaria la identificacion de los rgegoStuWEe
administrativos y operativos a los que esta expuesta el municipio de
Malinaltepec, y el andlisis, valoracion e implementacioén de un plan para su

apropiado tratamiento.

TIPOS DE RIESGO.
1. RIESGO LEGAL:

Se entiende por riesgo legal, la posibilidad de pérdida financiera e
incurre una organizacion al ser multada, sancionada u obligada a re;E’BEé wLf
dafios, como resultado de haber incumplido normas legales u obligaciegggifé, =
de los contratos. También se origina por deficiencias en la ejecucic’kfam [T
contratos y transacciones  como resultado de actuaciones

malintencionadas, negligencia o descuido.
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2. RIESGO DE REPUTACION
Se entiende como la posibilidad de disminucién de ingresos econémicos
en que incurre una organizacion debido a su mala imagen, desprestigio y

publicidad negativa.

3. RIESGO OPERATIVO s
Este riesgo se desarrollara mas ampliamente. Llamadob B

operacional, es aquel que puede provocar pérdidas financier .
organizaciones publicas o privadas, debido a errores humanos, pi

)3
internos inadecuados o defectuosos, fallos en los sistemas informati o
la presencia de acontecimientos externos imprevistos. SY’-C;&;%L
Soa!.sf ol
=, i
<4 Recurso humano. 200 e

Negligencia del personal en el desempefo de sus labores, errores
intencionales, sabotaje, fraude, robo, paralizacion de labores, lavado de
dinero, inapropiadas relaciones interpersonales, ambiente laboral
desfavorable, insuficiencia de personal, inadecuada capacitacion del
personal, falta de ética profesional y laboral, enfermedades prolongadas,
accidentes de trabajo, practicas débiles de contratacion.

4 Procesos internos. 5
Posibilidad de pérdidas financieras relacionadas con el disefio inapropiagt

de los procesos criticos, politicas y procedimientos inadecuad

DEL KU
inexistentes, errores en las transacciones, errores en la lnformamm
contable, incorrecta evaluacion de contratos, insuficiencia de recursos%l%@%

el volumen de operaciones, incumplimiento de plazos, excesiva burocml 2024
anm

Todo esto pone en riesgo el eficiente desarrollo de las operaciones y la
prestacion de servicios, que en peor de los casos pudieran llegar a

suspenderse.

o Tecnologia informatica.
Inadecuada inversion en tecnologia y sistemas informaticos,

implementacion por incompatibilidad de los sistemas informatico
el hardware, fallas en el software, informacién no disponible, vulnqgg lidad
de informacion confidencial, interrupcion de los sistemas poﬁ% gg '
energia eléctrica, fallas internas de telecomunicacion, 4

proteccion de los sistemas, presencia de virus. Todo esto atent%quf !
confidencialidad, integridad y disponibilidad de la informacion.  TmEHRIIES
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o Eventos externos.
Posibilidad de pérdidas financieras derivadas de la ocurrencia de eventos
ajenos al control de la organizacion, que pueden alterar el desarrollo de sus
actividades al afectar al personal, a los procesos y a la tecngongig‘L de
informacion, tales como contingencias legales, fallas en log@enut
publicos provistos por terceros, actos delictivos, atentados =
fuego, ocurrencia de desastres naturales, repentino cambio en I3
regulaciones del pais, riesgo politico del pais. Sl 3

POLITICAS DE ADMINI

. » .z . o . vastad
La administracion del riesgo se considera un elemento fundamental & toda

gestioén institucional.
Administrar un riesgo implica:

a) ldentificarlo;

b) Medirlo; Sé?m%w,&
DO —
c) Controlarlo;y % }f;in;ﬁpxzoza

d) Monitorearlo.

Las politicas de administracion del riesgo permiten estructurar cite¥
orientadores en la toma de decisiones para el apropiado tratamigi
éstos y sus efectos al interior de las instituciones. w%‘

ALCANCE. PO DE
. / : HABALTEPEG, R0
Se administran riesgos de todos los procesos involucrados en la %gﬁgmgm
institucional, es decir, riesgos de tipo operativo. La administracior® I‘%
riesgo toma como base las actividades estratégicas y los procesos Ciifi 2024
para posteriormente considerar los procedimientos administra e
operativos aplicados, que deberan estar debidamente actualizados en los
manuales respectivos. Son prioritarios los procesos y procedimientos que
8J) 5

hayan sido objeto de auditorias realizadas por la auditor&ig""; erna o 1449
internas en las que existan recomendaciones o disposicior@i@'p; tes
de aplicacion. %%L.;‘:;
%;;;;;\?%
' gowens, (|

VALORIZACION DEL RIESGO. MALINALTEPEC,
- ) . . it cionebRE | Egcg >

odo riesgo es potencialmente peligroso para las institucione yg A Se "

Malinaltepec parte de una politica definida y respaldada p@igkinuealsitdo
Municipal comprometido de participar activamente en el proceso, quien
debera definir entre los servidores municipales al equipo de trabajo
responsable de liderar el ejercicio y desarrollar las acciones que hayan sido

propuestas, valoradas y aprobadas.

manejado con la atencion que se merece. La administraciéna%@{é%m de '
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ESTRATEGIAS.
Para que el municipio de Malinaltepec asegure el éxito en la

implementacion de una adecuada administracién del riesgo, es necesario
considerar las estrategias siguientes:

v Identificar y analizar los riesgos relevantes asociados al logro de;
y objetivos municipales.

v El cabildo Municipal debera definir politicas claras para el abordaje de los ,DLM oy
. . . L Lo ; IALINALYEp
riesgos previamente identificados, y darlas a conocer a las distintas areas i

TESORERIA

y jefaturas utilizando canales directos de comunicacion. .
OBiERNo MPAL

2724 £ 3 3078
v Las autoridades municipales y jefaturas deberan estimular entre el persona'}M.».mmmﬁ
la cultura de identificacion y prevencion del riesgo para el logro dem'
0

objetivos propuestos para cada area.

v Implementar las acciones que se estimen pertinentes para senS|b|I|
todo el personal de la municipalidad sobre la importancia de vannM}OD&

riesgos y de apoyar las acciones que permitan minimizarlos. SIND}CAmm
i GONER\I«JM AL

—

v Realizar un seguimiento a las acciones tomadas, que permita el 024
control y monitoreo del riesgo.

DEL HUNICIPIO
WMALINALTEPEC, GO

SH1LL 0
TR TSP PRMLIATE
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ROL DE AUDITORIA INTERNA

La Unidad de Auditoria Interna conoce las debilidades y amenazas a que
esta expuesto el municipio, por lo tanto, esta en condiciones de evaluar
objetiva y metoédicamente procesos, procedimientos y controles. En la
administracion del riesgo, Auditoria Interna debe procurar:

& Que las areas o departamentos hayan identificado debidamente los
eventos, peligros y factores de riesgo inherentes a sus labores, que hayan

sido ponderados y que sean mitigados a través controles y planes de

contingencia de manera que se conviertan en riesgos residuales.

& Que se cuente con la debida informacién para ponderar los riesgos; esto implica el uso
de mecanismos adecuados para su administracion, tales como matrices para la

identificacion, valorizacién y evaluacion de riesgos.

% Que se identifiquen y consideren los riesgos del ambiente en la formulacion de planes
estratégicos.

& Que se evalle la eficacia de los controles existentes. Cada riesgo identificado debe
asociarse con los controles que permitan minimizarlo, algunos de los cuales pueden
‘ser ineficientes, por lo que deberan redisenarse y actualizarse.

% Que se practique un proceso de mejora continua para administa
o

<
55,

R

,-..—._.;"’

alizar

g
‘»\-\(.\\‘_9 >

v':’?’

455 mar sus propias
N

‘iblementar el manejo de 9]
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IDENTIFICACION DE RIESGOS

Para facilitar la identificacién de los riesgos estratégicos, administrativos y
operativos que pueden afectar el normal funcionamiento de la gestion del
municipio de Malinaltepec y el logro de su mision y objetivos, se tra%{a.ggg
base a dos matrices cuyo detalle se muestra a continuacion. SelinG

ADMINISTRATIVOS Y OPERATIVOS

Metodolégicamente esta matriz recoge las principales actividades
comprendidas en los diversos procedimientos administrativos y operativos
ejecutados por las distintas dependencias organizativas que conforman la
municipalidad, quienes deberan complementarla describiendo sus

. . P . . NUBILHNO MPAL.
principales actividades y los riesgos inherentes a ellas. = A

77 (32024
'E'M.;.\uifXW

Esta matriz contiene la informacion siguiente:

%

RIESGOS: Describir el o los riesgos que dificultarian la correcta réﬂﬁf@&n
actividad o el cumplimiento de su objetivo. SINDICATURA |
' \

CAUSAS: Describir brevemente las causas que originan el o los Hgags, f4ta cada
actividad listada, es decir los factores internos o externos que los generan. La
probabilidad de ocurrencia juega un papel importante, al poderse especular a futuro

tomando en cuenta la frecuencia de los sucesos en el pasado. ' 14 592
(JONSTIQ/
SR
OBJETIVO: Escribir el objetivo de la actividad listada, especificando Icf Jide. S¢
con su cumplimiento. 9@%@;
Eed L

ACTIVIDADES: Listar las actividades seleccionadas para objeto de anﬁﬁ%‘:&g ;
PRESIDENCIR

5 : GORIERNO MPAL "\

EFECTOS: Describir los efectos negativos que producen el o los=Hesgos=en
realizacion de la actividad o el cumplimiento de su objetivo. mﬁ@lwmggjéf
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IDENTIFICACION DE RIESGOS QUE AFECTAN EL
CUMPLIMIENTO DE PROYECTOS ESTRATEGICOS

El municipio de Malinaltepec considera una segunda matriz, la cual es de
suma utilidad cuando existen proyectos estratégicos para el desarrollo y
progreso del municipio, su gente y la municipalidad. Generalmente estos
proyectos se originan a traves de planes estratégicos participativos y
consultas ciudadanas; surgen del esfuerzo mancomunado y concertado
entre la municipalidad y la comunidad organizada, quienes abordan los
temas mas sensibles a través del anélisis de perspectivas socio-culturales,
econémicas, politicas y medio-ambientales, que facilitan la identificacion de
los principales proyectos que los habitantes del municipio demandan.

Esta matriz contiene la informacién siguiente:

RIESGOS: Mencionar la variedad de riesgos que podrian dificultar la
puesta en marcha o ejecucion de un proyecto calificado por las autoridades
municipales como de importancia para el progreso del municipio, tales
como falta de financiamiento, conflicto de intereses, razones politicas,
prioridad de otros proyectos, atraso en el proceso de contratacion,
incumplimiento de empresas proveedoras o constructoras, baja calidad de
los trabajos o servicios, recurso humano no calificado, entre otros.

DESCRIPCION: Narrar brevemente en qué consiste cada riesgo identificado.

CAUSAS: Describir las causas que originan el riesgo, €s decir los factores
internos o externos que los generan. La probabilidad de ocurrencia juega
un papel importante, al poderse especular a futuro tomando en cuenta la

frecuencia de los sucesos en el pasado.

. 9
fectos negativos que produce,
gpuesta en marcha o ejecuciér%d.

%
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ANALISIS DE RIESGOS

Una vez que los servidores publicos municipales de Malinaltepec, hayan
identificado los principales riesgos estratégicos, administrativos vy
operativos que afectan su labor, deberan ser analizados con objetividad y
buen juicio, con el proposito de conocer el grado de afectacion de procesos
y procedimientos que disminuyen la efectividad de los resultados.

MATRICES DE EVALUACION.

El prop6sito de un proceso de analisis de riesgos es valorizarlos a traves
de una matriz para establecer:

a) El impacto o gravedad que dichos riesgos representan para el logro de los objetivos
trazados y resultados esperados; esta matriz se denomina Impacto del Riesgo.

b) Su probabilidad de ocurrencia o frecuencia, que es la mabtbtasiaj,iczacién del riesgo;
esta matriz es llamada Probabilidad de Ocurrencia. ol

IMPACTO DEL RIESGO

=, £ 470
Con esta matriz se evalta el riesgo tomando en cuenta su zmpgmt@*
; 5 . o B
gravedad, es decir, que tanto saldria afectada la municipalidad en caso
que se concretara el riesgo. Al evaluar el impacto de un riesgo, se deben
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Una vez analizados los riesgos y determinado el Nivel de Riesgo que
representan para el logro de los objetivos y metas del municipio,
corresponde hacer una adecuada administracion de los mismos, en donde
se debe decidir aceptar, reducir, compartir o eliminar dichos riesgos.

> ASUMIR O ACEPTAR RIESGOS. Solo se asumen 0 aceptan los riesgos
cuya probabilidad de ocurrencia es calificada como baja o media y su
impacto es calificado como bajo. Son riesgos que se encuentran en un nivel
minimo, por lo que no se necesita tomar medidas de control adicionales o

diferentes a las existentes.

» REDUCIR RIESGOS. Los riesgos cuya probabilidad de ocurrencia es media
o alta deben ser reducidos a través de la aplicacion de medidas de
prevencion; los riesgos cuyo impacto es medio o alto son reducidos con la
aplicacion de medidas de proteccion. Ayuda la optimizacion de
procedimientos e implementacion de nuevos controles. Todo esto
contribuye a disminuir la gravedad de los efectos que pueden originar los
riesgos en caso de su materializacion.

» COMPARTIR RIESGOS. Los riesgos se pueden compa\g!,rmcuando los
efectos que producen se califican como altos. Parak,-‘p,o B, precisa
transferirlos a otras entidades denominadas aseguraﬁfj ﬁi o® cuales
responden ante los dafios o pérdidas que dichos riesgos gfcasionar
en los recursos materiales, procesos € infraestrqé’ﬁif@ﬁéﬁg&e las
organizaciones. La opcion de compartir el riesgo a traves 6@&%‘ prad
seguros, sera tomada por las autoridades de la municipali({,"@‘é}%‘ ;agf“tod
riesgo calificado como alto. Eﬁmﬁmﬁ

En los eventos en los cuales el impacto o gravedad del riesgo es media,

lag,gutoridades del municipio deberan analizar la relacién costo-beneficio
A
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CONCLUSIONES

El contenido del presente manual, cuyo proposito es brindar una
orientacién para la administracion o gestion de los riesgos inherentes al
quehacer del municipio de Malinaltepec.

Este instrumento debe revisarse y retroalimentarse ante cambios
estructurales u operacionales, principalmente en el planteamiento de
actividades y controles de mitigacion, para asegurar que se ajuste a las
necesidades de la institucién a un momento determinado.

Lo que se pretende al implementar esta metodologia es demostrar que la
administracién o municipio desarrolla sus actividades a un nivel de riesgo
aceptable, lo cual permite la entrega de sus servicios de manera oportuna

y con calidad.
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L. INTRODUCCION

La Contabilidad Gubernamental es la técnica que sustenta los sistemas de contabilidad
gubernamental y que se utiliza para el registro de las transacciones que llevan a cabo los
entes publicos de la Administracion Publica Estatal, expresados en términos monetarios, asi
como los sucesos econdémicos y financieros identificables y cuantificables que les afectan
con el objeto de generar informacion financiera que facilite la toma de decisiones y un apoyo

confiable en la administracién de los recursos publicos.

La aplicacién de esta técnica es indispensable e idonea para ejercer el control de las
actividades econémicas realizadas por los entes, toda vez que es el instrumento basico para
ordenar, analizar y registrar las operaciones proporcionando informacién financiera,
presupuestal y programatica, veraz, confiable y oportuna apoyando la toma de decisiones y
tendientes a optimizar el manejo de los recursos.

La Contabilidad Gubernamental se sustenta en el marco juridico aplicable, de cuyos

ordenamientos se desprenden los principales atributos y requerimientos que deben cubrir los
sistemas de registro de los ingresos y egresos de las entidades publicas.

La evolucion de la técnica contable del H. Ayuntamiento Municipal de Malinaltepec, Guerrero,
se encuentra determinada en el actual Sistema Integral de Contabilidad, el cual contribuye a
dar mayor fluidez a las tareas contables y un mayor control en las Finanzas Publicas.

De la Contabilidad Gubernamental se desprenden los siguientes objetivos:

a) Registrar contable y presupuestalmente los ingresos y los egresos publicos, y las
operaciones financieras.
b) Informar sobre la aplicacion de los fondos publicos, para la evaluacion de las

acciones de gobierno, la planeacion y programacion de Iaoge jon y para la
integracion de la Cuenta Publica. Sl
<

(2

c) Obtener estados financieros presupuestales y patrimonial&g::g! cluyan la
informacion suficiente para mostrar amplia y claramente la g‘ég@finan j
NST, . h TATEYE
:\; stal y patrimonial del ente. “{é‘%&wf&
Cii o RN e .
d) Rayeldaee los estados fmanmergpiagrgesupuestales y patrlmonlq[té“%ﬁf,ﬁ X artidas
régvhede suficiente importansia e S.cfectuar evaluaciones,iﬁéﬁ%@é‘ﬂ“de cuentas y
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El Manual de Contabilidad constituye la base normativa minima del nuevo modelo de
Contabilidad Gubernamental y tiene como propésitos mostrar los conceptos basicos, los
elementos que lo integran y las bases técnicas y metodolégicas en que debe sustentarse para

su

funcionamiento operativo, lo cual permita generar en forma automatica y en tiempo real,
estados de ejecucion presupuestaria, contables y econdémicos, encuadrados en la Ley, en
el marco conceptual, los postulados basicos y las caracteristicas técnicas del sistema ya

aprobadas por el CONAC.

El fundamento esencial para sustentar el registro correcto de las operaciones lo constituye el
presente Manual Unico de Contabilidad Gubernamental H. Ayuntamiento de Malinaltepec,
Guerrero, que es el instrumento normativo basico en el que se integran el plan de cuentas
(lista de cuentas) Municipal, el instructivo para el manejo de las cuentas, la guia contabilizadora
y la estructura basica de los principales estados financieros a generar, la matriz de
conversion asi como los criterios y lineamientos que permitan el registro automatico de

cada una de las operaciones.
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Il. PRESENTACION

Uno de los principales objetivos de la actual Administracion, basada en el ejercicio honesto
y eficiente de la Hacienda Publica; el ideal en materia de finanzas es mostrar la rendicion de
cuentas, la transparencia y la armonia tres pasos elementales que se deben seguir en la
administracion publica y especificamente la transparencia en que se gasta cada recurso con
el que se contribuye al gasto publico, con el afan de fortalecer la confianza en este Gobierno

a través de la aplicacién eficiente y eficaz de los Recursos Publicos.

Por ello, mediante la coordinacion de esfuerzos por parte de los Areas Administrativas de este
H. Ayuntamiento, trabajaremos conjuntamente con el fin de conformar una plataforma que
sustente la homologacion de los Sistemas en materia de Armonizacion Contable, implementar
e implantar las acciones necesarias para crear un nuevo modelo en la gestion publica en el

Municipio.
Con ello estaremos dando un gran paso a la Modernizacién de la Gestidon Gubernamental
cumpliendo cabalmente en la rendicion de cuentas que la ciudadania merece. Con la

Consolidacion de la Informacion, Cumpliendo con los ordenamientos legales y en especial
con la Ley General de Contabilidad Gubernamental vigente a partir del 01 de enero del 2009.

Su objetivo es proporcionar, los elementos necesarios que les permitan contabilizar sus
operaciones al establecer los criterios en materia de contabilidad Gubernamental. En este
sentido constituye una herramienta basica para el registro de las operaciones, que otorga
consistencia a la presentacion de los resultados del ejercicio y facilita su interpretacion,
proporcionando las bases para consolidar bajo criterios uniformes 'y homogéneos la
informacién contable. Asimismo, armonizar la generacion y presentacion de la informacion

financiera, misma que es necesaria para:

. L X Ak 5 oMy
Mejorar la eficiencia del gasto y la rendicion de cuentas. oﬂ 4@
Homologar la contabilidad gubernamental conforme a mejores practicag;igigtacionales.

Mejorar la transparencia con que los Entes Publicos elaboran la informg et
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El instrumento basico para su operacion es el Plan de cuentas Municipal, el cual presenta a
partir de la estructura y contenido aprobado por el CEAC-GRO una version alineada,
adicionando sus correspondientes descripciones hasta el quinto nivel de apertura (subcuenta).
Esta alineacion fue elaborada sobre las bases legales y técnicas establecidas por la Ley
de Contabilidad, el Marco Conceptual y los Postulados Basicos que rigen la contabilidad
gubernamental, asi como en atencion a las propias demandas de informacion de los entes
plblicos. Adicionalmente, para dar cumplimiento a la norma legal que establece la integracion
automatica del ejercicio presupuestario con la operacion contable, se requiere que parte de las
cuentas que integran el Plan de Cuentas sean armonizadas hasta el quinto nivel de
desagregacion (Subcuentas). Se incluye en el presente manual dicha desagregacion en los

casos correspondientes.

La estructura agrupa un conjunto de conceptos homogéneos, cuya ordenacion facilita
distinguir y formar agrupaciones generalesy de orden particular.

El Manual, se complementa con el Instructivo de Manejo de Cuentas, Modelo de Asientos para
el Registro Contable y la guia contabilizadora, en el primero se da a conocer las instrucciones
para el manejo de cada una de las cuentas que componen el Plan de Cuentas Municipal. Su
contenido determina las causas por las cuales se puede cargar o abonar, si la operacion
a registrar esté automaticamente relacionada con los registros del ejercicio del presupuesto
o no, las cuentas que operaran contra las mismas en el sistema por partida doble, el listado
de Subcuentas con su respectiva codificacién, la forma de interpretar los saldos; y, en general,
todo lo que facilita el uso y la interpretacion uniforme de las cuentas que‘)%g’r}(f?rman los estados
contables. Lo 7?4’4@

El Modelo de Asientos para el Registro Contable muestra el o Bio de asientos
i ; . g AR L
contables tipo a que pueden dar lugar las operaciones fmanCIerassa@Iéﬁ%nadas con los
ingresos, gastos y el financiamiento publico y que se realizan eng@‘&@mo del Ciclo
Hacendario, sean éstas presupuestarias o no presupuestarias. Est&gr ».tiene como
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La guia contabilizadora, contiene la descripcion de las principales operaciones; menciona los
documentos fuente que respaldan cada una de ellas, la periodicidad durante un ejercicio e
incluye las cuentas a afectar tanto contable como presupuestalmente. Su proposito es orientar
el registro de las operaciones contables a quienes tienen la responsabilidad de su ejecucion,
a si como para todos aquellos que requieran conocer los criterios que se utilizan en cada
operacién. En dichas guias los registros se ordenan por proceso administrativo/financieroy se
muestra en forma secuencial los asientos contables que se deben realizar en sus principales

etapas. Es importante mencionar que

El Manual se mantendra permanentemente actualizado mediante la aprobacion de
nuevas Guias Contabilizadoras, motivadas por el surgimiento de otras operaciones
administrativo/financieras o por cambios normativos posteriores que impacten en los registros

contables.

Finalmente se incluyen; Normas y metodologia para la emision de informacion financiera y
estructura de los estados financieros basicos del ente publico y caracteristicas de sus notas.
Incorpora en forma integral la nueva version ajustada y actualizada, misma que muestra los
estados e informacion financiera (contable, presupuestaria, programatica y econémica) que

debe generar cada ente publico.

Adicional a lo anterior el Manual Unico de Contabilidad Gubernamental se complementa
con el Anexo |, Matrices de Conversion en la cual se muestra la aplicacién de la
metodologia para la integracién de los elementos que dan origen a la corlyergign de los
registros de las operaciones presupuestarias en contables. Alrespectq,“-‘se?' plifica
como opera la matriz para cada una de las principales transacciones qile'o,r““ -Jf

presupuestal;jsc)r de ingresos y egresos. Como resultado de la aplicacic’)r’fi‘-sg{“_ew sta matriz es
QNST/p,

43
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lll. MARCO LEGAL

Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos
Constitucion Politica del Estado de Guerrero
Ley General de Contabilidad Gubernamental
Ley Organica de la Administracion Publica del Estado de Guerrero
Ley de Ingresos del Municipio de Malinaltepec, Guerrero
| Ley Numero 454 de Presupuesto y Disciplina Fiscal del Estado de Guerrero
Ley NUmero 674 de Responsabilidades de los Servidores Publicos del Estado de Guerrero
Ley Nimero 616 de Deuda Publica del Estado de Guerrero
Ley de Fiscalizacion Superior del Estado de Guerrero No. 574
Postulads Basicos de Contabilidad Gubernamental

Normas de Informacién Financiera (NIF) (CINIF)

Normas Internacionales de Contabilidad para el Sector Pablicob(,NlGJ,%P), (IPSASB) Normas

Generales de Informacion Financiera Gubernamental $° %
WS
Normas, Especificas de Informacion Financiera Gubernamental#iz5z2
0(,- j (/C‘/ ga““mmgp.
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IV. TERMINOS

Para efectos de Contabilidad Gubernamental y del presente Manual de
Contabilidad Gubernamental se entendera por:

Armonizacién: la revisién, reestructuracién y compatibilizacion de los modelos contables
vigentes a nivel nacional y estatal, a partir de la adecuacion y fortalecimiento de las
disposiciones juridicas que las rigen, de los procedimientos para el registro de las operaciones
de la informacion que debe generar el sistema de contabilidad gubernamental, y de las
caracteristicas y contenido de los principales informes de rendicion de cuentas;

Catalogo de cuentas: el documento integrado por la lista de cuentas, los instructivos de manejo
de cuentas y las guias contabilizadoras;

Contabilidad gubernamental: la técnica que sustenta al sistema de contabilidad
gubernamental y que se utiliza para el registro de las transacciones que llevan a cabo los
entes publicos, expresados en términos monetarios, captando los diversos eventos
econdmicos identificables y cuantificables que afectan los bienes e inversiones, las
obligaciones y pasivos, asi como el propio patrimonio, con el fin de generar informacion
financiera que facilite la toma de decisiones y un apoyo confiable en la administracion de los

recursos publicos;

Costo financiero de la deuda: los intereses, comisiones u ot

de créditos; £l Y
2 G
CONST/y, %f‘f A F;\’
&L \ OBE o0k,
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Cuentas copi 8l Jas cuentas neces¥ifias, para el registro Daddble de las_operaciones
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Cuenta Publica: el documento a que se refiere el articulo 106 de la Constitucion Politica
del Estado Libre y Soberano de Guerrero;

Deuda publica: las obligaciones de pasivo, directas o contingentes, derivadas de
financiamientos a cargo del Gobierno del Estado de Guerrero, en términos de las disposiciones
legales aplicables, sin perjuicio de que dichas obligaciones tengan como propésito operaciones

de canje o refinanciamiento;

Endeudamiento neto: la diferencia entre el uso del financiamiento y las amortizaciones
- efectuadas de las obligaciones constitutivas de deuda publica, durante el periodo que se

informa;

Entes auténomos: las personas de derecho publico con autonomia en el ejercicio de sus
funciones y en su administracion, creadas por disposicion expresa de la Constitucion Politica

del Estado Libre y Soberano de Guerrero;

Entes publicos: Las dependencias de los poderes Ejecutivo, Legislativo y Judicial, los
Ayuntamientos de los Municipios y las Entidades ya sean Estatales o Municipales.

Informacién financiera: la informacion presupuestaria y contable expresada en unidades
monetarias, sobre las transacciones que realiza un ente pL’Jin@@r gs eventos econdémicos
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Intereses de la deuda: los intereses, comisiones u otros gastos
derivados del uso de créditos;

Inventario: la relacién o lista de bienes muebles e inmuebles y mercancias, comprendidas
en el activo, la cual debe mostrar la descripciéon de los mismos, codigos de identificacion y

sus montos por grupos y clasificaciones especificas;

e,
S
Lista de cuentas: la relacion ordenada y detallada de las cuentas contab ’@ : gnte la
v : 5 v L 1n 5 ! « a2 gy
cual se clasifican el activo, pasivo y hacienda publica o patrimonio, los ing .ﬁ%{y&gastos
, y ) %E; P
publicos, y cuentas denominadas de orden o memoranda oemumcff(mg
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Manuales de contabilidad: los documentos conceptuales, metodologicos y operativos que
contienen, como minimo, su finalidad, el marco juridico, lineamientos técnicos y el catalogo
de cuentas, y la estructura basica de los principales estados financieros a generarse en el

sistema;

Normas contables: los lineamientos, metodologias y procedimientos técnicos, dirigidos a
dotar al H. Ayuntamiento Municipal de las herramientas necesarias para registrar
correctamente las operaciones que afecten su contabilidad, con el proposito de generar
informacién veraz y oportuna para la toma de decisiones y la formulacion de estados

financieros institucionales y consolidados;

Plan de cuentas: el documento en el que se definiran los dos primeros agregados a los que
deberan alinearse las listas de cuentas que formularan los entes publicos;

Planeacion del desarrollo: Los planes de desarrollo del Ayuntamiento, conforme resulte

aplicable.

Presupuesto comprometido: las provisiones que constituye el H. Ayuntamiento Municipal con
cargo a su presupuesto aprobado para atender los compromisos derivados de cualquier acto
o instrumento juridico que, conforme a las disposiciones aplicables, signifique una obligacion

o posibilidad de realizar una erogacion;

OONS"'b

Presupuesto devengado: |a afectacion presupuestal en ,,g;.sijg‘g: o del reconocimiento de las
[ favor de terceros, por los

obligaciones de pago por parte del H. Ayuntamiento Mg it
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Presupuesto pagado: el registro del gasto cuando se desembolsa efectivo o se utilizan otros

medios de pago;

Postulados basicos: los elementos fundamentales de referencia general para uniformar los
métodos, procedimientos y practicas contables;

Secretaria de Finanzas: la Tesoreria Municipal del Ayuntamiento de Malinaltepec,

Guerrero;

V. MARCO CONCEPTUAL DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL

A) OBJETIVOS

El Marco conceptual de Contabilidad Gubernamental del presente Manual tiene como

propositos:

1.- Establecer los atributos esenciales para desarrollar la normatividad contable gubernamental

2.- Referenciar la aplicacion del reglstr@ﬁn,) s operaciones y transacciones susceptibles de sel
C

valoradas y cuantificadas;

3.- Proporcionar los conceptos impresgjt .3;3‘

identificando de manera precisa las bgse “que la sustentan;
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B) AMBITO DE APLICACION
1) Legal

El Marco Conceptual de Contabilidad Gubernamental es aplicable a todos los entes publicos
de la administracion publica del Estado de Guerrero, que se desarrollan en un entorno juridico
que regula su naturaleza, objetivos y operacion, desde su creacion hasta su extincion. Este
entorno les otorga facultades y establece limites para el desarrollo de sus funciones, por estar

sujeto al principio de legalidad.

La contabilidad gubernamental en su valoracion, registros e informacién resultante, y en
cualquier aspecto relacionado con el sistema, debe ser congruente y mostrar que se han
observado las disposiciones legales que le sean aplicables en toda transaccion realizada por el
ente publico, exponiendo plenamente el efecto de dichas transacciones o modificaciones
internas en su posicién financiera y en los resultados. El Sistema de Contabilidad
Gubernamental debera permitir la presentacion de la posicion financiera y los resultados de

operacion en forma razonable.

2) Institucional

La rendicién de cuentas y la transparencia son dos componentes fundamentales para un
gobierno, quien debe realizar las tareas necesarias para dar cuenta de sus acciones, mostrar
su funcionamiento y someterse a la evaluacion de los ciudadanos. En el Sistema de
Contabilidad Gubernamental se conjugan una diversidad de instituciones que interactian entre
si para brindar certeza, seguridad y validez en el logro eficaz y eficiente de los objetivos para
los que fueron creados, apegado a las estrategias de desarrollo, transparencia, legalidad y

obtencion de resultados.

El Marco conceptual de Contabilidad Gubernamental se sustenta en la Ley General de

Contabilidad Gubernamental que otorga al CONAC la atnbumon de ser eI oérgano de coordlnar
-0 nr

normas contables y lineamientos para la generacion de |nfo 7.
Guerrero corresponde al Consejo Estatal de Armonizacion eie:
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VI. SISTEMA DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL
A) CONSIDERACIONES GENERALES

Es el conjunto de registros, procedimientos, criterios e informes, estructurados sobre la base
de principios técnicos comunes destinados a captar, valuar, registrar, clasificar, extinguir,
informar e interpretar, las transacciones, transformaciones y eventos que, derivados de la
actividad econémica, modifican la situaciéon econdmica, financiera y patrimonial del ente
publico.

La Contabilidad Gubernamental, como una aplicacién especializada de la contabilidad, es
la técnica que sustenta los sistemas de contabilidad gubernamental y se utiliza para el
registro de las transacciones que llevan a cabo los entes publicos, expresados en términos
monetarios, captando los diversos eventos econémicos, identificables y cuantificables que

afectan los bienes e inversiones, las obligaciones y pasivos asi como el patrimonio; con el fin
de generar informacion financiera que facilite la toma de decisiones y sea un apoyo confiable

en la administracién de los recursos publicos.

B) OBJETIVOS

1- Facilitar la toma de decisiones con informacion veraz, oportuna y confiable, tendientes

a optimizar el manejo de los recursos;

2.-  Emitir, integrar y/o consolidar los estados financieros, asi como producir reportes de toda
las operaciones de la Administracion Publica del H. Ayuntamiento de Malinaltepec, Guerrero;

3.- Permitir la adopcién de politicas para el manejo eficiente del gasto, orientado

al cumplimiento de los fines y objetivos del Municipio;

4 - Registrar de manera automatica, delimitada, especifica y en tiempo real las
operaciones contables y presupuestarias propiciando, con ello, el registro Unico,

simultaneo y homogéneo;

5- Atender requerimientos de informacion de los usuarios en general sobre las finanzas

b . WS 1y,
publicas; £
&S @ég"}"‘?}
GQN b, - . S nde L, Tl i o
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VIl. POSTULADOS BASICOS DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL
A) SUSTANCIA ECONOMICA

“Es el reconocimiento contable de las transacciones, transformaciones internas y otros
eventos, que afectan econémicamente al H. Ayuntamiento Municipal y delimitan la operacion
del Sistema de Contabilidad Gubernamental”.

Explicacién del postulado basico:

1.- El Sistema de Contabilidad Gubernamental esta estructurado de tal manera que
permita la captacion de la esencia econémica en la delimitacion y operacion del H.
Ayuntamiento Municipal, apegandose a la normatividad emitida por el CONAC.

2.- Al reflejar la situacién econémica contable de las transacciones, se genera la
informacion que proporciona los elementos necesarios para una adecuada toma de

decisiones.

B) ENTES PUBLICOS

Son los poderes Ejecutivo, Legislativo y Judicial; los Organos Auténomos; los Ayuntamientos
de los municipios y las Entidades ya sean Estatales o Municipales.

Explicacién del postulado basico:

El ente publico es establecido por un marco normativo especifico, el cual determina
sus objetivos, su ambito de accion y sus limitaciones; con atribuciones para asumir

derechos y contraer obligaciones.

“Se considera ente publico a toda dependencia o entidad gubernamental, plenamente
identificable, que ha sido creado por mandato Constitucional, Ley o Decreto”.

s establemdo por una leglslac:|on especn‘lca la cual determina los objetivos
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La informacion contable pertenece a entes claramente definidos que constituyen
combinaciones de recursos humanos, materiales y financieros con el fin de lograr los
objetivos que se establecen en el ordenamiento juridico que los creo.

Se considera “ENTE” a toda entidad publica que cuente con personalidad juridica y patrimonio
propios, no asi a las dependencias de los Poderes del Estado, ya que no cumplen con este

requisito.

C) EXISTENCIA PERMANENTE

La actividad del H. Ayuntamiento Municipal se establece por tiempo indefinido, salvo
disposicion legal en la que se especifique lo contrario.

Explicacién del postulado basico:

El sistema contable del H. Ayuntamiento Municipal se establece considerando que el
periodo de vida del mismo es indefinido.

“El H. Ayuntamiento Municipal, tiene existencia permanente, salvo modificacién posterior al
mandato Constitucional, Ley o De creto que lo cred, en la que se especifique lo contrario”.

“El sistema contable del H. Ayuntamiento Municipal, se establecera considerando que el
periodo de vida del mismo es indefinido; dicho sistema debe disefiarse de modo que exista
una relacién cronoldgica de las transacciones presupuestarias, financieras y patrimoniales,
sin que deban preverse mecanismos o procedimientos para una eventual extincion”.

“Se puede considerar por terminado su ciclo de gestién cuando ocurrh
mterngﬁ"&agerno con respaldo juridico, que determine el fin del objetlveé,
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D) REVELACION SUFICIENTE

Los estados y la informacién financiera deben mostrar amplia y claramente la
situacién financiera y los resultados del H.Ayuntamiento Municipal.

Explicacion del postulado basico:

1.-Como informacién financiera se considera la con table y presupuestaria y se
presentara en estados financieros, reportes e informes acompafiandose, en su caso,
de las notas explicativas y de la informaciéon necesaria que sea representativa de la
situacion del H. Ayuntamiento Municipal, a una fecha establecida.

2.- Los estados financieros y presupuestarios con sus notas forman una unidad
inseparable, por tanto, deben presentarse conjuntamente en todos los casos para

una adecuada evaluacién cuantitativa cumpliendo con las caracteristicas de objetividad,
verificabilidad y representatividad.

E) IMPORTANCIA RELATIVA

La informacién debe mostrar los aspectos importantes de la entidad que fueron reconocidos
contablemente.

Explicacion de postulado basico:

La informacidn financiera tiene importancia relativa si existe el riesgo de que su omisiéon o
presentacién erronea afecte la percepcion de los usuarios en relacion con la rendicién de

cuentas, la fiscalizacién y la toma de decisiones.

F) REGISTRO E INTEGRACION PRESUPUESTARIA

gnaturaleza econdmica que le corresponda.
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Explicacién del postulado basico:

1.- El Sistema de Contabilidad Gubernamental debe considerar cuentas de orden, para el
registro del ingreso y del egreso, a fin de proporcionar informacioén presupuestaria que
permita evaluar los resultados obtenidos respecto de los presupuestos autorizados;

2.- El Sistema de Contabilidad Gubernamental debe identificar la vinculacion entre las
cuentas de orden y las de balance o resultados;

3.-La contabilizacién de los presupuestos debe seguir la metodologia y registros
equilibrados o igualados, representando las etapas presupuestarias de las
transacciones a través de cuentas de orden del ingreso y del egreso; asi como su efecto
en la posicion financiera y en los resultados;

4.-El Sistema de Contabilidad Gubernamental debe permitir identificar de forma
individual y agregada el registro de las operaciones en las cuentas de orden, de
balance y de resultados correspondientes; asi como generar registros a diferentes

niveles de agrupacion;

G) CONSOLIDACION DE LA INFORMACION FINANCIERA

Los estados financieros del H. Ayuntamiento, deberan presentar de manera consolidada la
situacion financiera, estado de actividades, el flujo de efectivo o los cambios en la situacion
financiera y las variaciones en la Hacienda del Municipio.

Explicacién de postulado basico:

1.-la consolidacion se lleva a cabo sumando aritméticamente la informacién patrimonial
que se genera de la contabilidad, en los sistemas de registro que conforman el Sistema
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Explicacion depostulado basico: R .

1.- Debe entenderse por realizado el ingreso derivado de contribuciones y participaciones
cuando exista juridicamente el derecho de cobro;

2.-Los gastos se consideran devengados desde el momento que se formalizan las
transacciones, mediante la recepcién de los servicios o bienes a satisfaccion,

independientemente de la fecha de pago.

I) VALUACION
Todos los eventos que afecten econdmicamente al H. Ayuntamiento deben ser cuantificados
en términos monetarios y se registraran al costo histérico o al valor econémico mas objetivo
registrandose en moneda nacional.

‘ Explicacién del postulado basico:

1.- El costo histérico de las operaciones corresponde al monto erogado para su adquisicion
conforme a la documentacion contable original justificativa y comprobatoria, o bien a su
valor estimado o de avallio en caso de ser producto de una donacion, expropiacion,

adjudicacion o dacién en pago;

2.- La informacién reflejada en los estados financieros debera ser revaluada aplicando los
métodos y lineamientos que para tal efecto emita el CONAC y sean adoptados por el

H. Ayuntamiento del Malinaltepec, Guerrero.
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1.- Las politicas, métodos de cuantificacion, procedimientos COls ;
normativos, deberan ser acordes para cumplir con lo dlspu strda [ey General de
Contabilidad Gubernamental, con la finalidad de reflejar de una mg@ﬁfg@a la sustancia

economica de las operaciones realizadas por el H. Ayuntamlen’@cmhmclpal debiendo
aplicarse de manera uniforme a lo largo del tiempo; 8 7
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ormacion, se debera

de la informacién financiera que afecte la comparabilidad de la inf
revelar claramente en los estados financieros el motivo, justificarlo y el efecto de dicho

cambio.

3 _ Los estados financieros correspondientes a cada ejercicio seguiran los mismos criterios
y métodos de valuacion u tilizados en ejercicios precedentes, salvo cambios en el

modelo contable de aplicacion general,

La observancia de este postulado no imposibilita el cambio en la aplicacion de reglas,

lineamientos, métodos de cuantificacion y procedimientos contables; so6lo se exige, que

cuando se efectie una modificacion que afecte la comparabilidad de la informacion, se

debera revelar claramente en los estados financieros: su motivo, justificacion y efecto,

con el fin de fortalecer la utilidad de la informacion. También, obliga al H. Ayuntamiento
' Municipal, a mostrar susituacion financiera y resultados aplicando bases técnicas y juridicas
consistentes, que permitan la comparacion con ella misma sobre la informacion de otros
periodos y conocer su posicion relativa con otros entes economicos similares

VIIl. NECESIDADES DE INFORMACION FINANCIERA DE LOS USUARIOS

La informacion financiera debe satisfacer, para la toma de decisiones, los requerimientos
de los diversos usuarios, para los diferentes usos y para cumplir con la normativa aplicable,

los cuales se enuncian a continuacion:

1.- EI'H. Congreso del Estado, que requiere de la informacion financiera para conocer,
revisar y en su caso aprobar el presupuesto publico y la cuenta publica;

. Auditoria General del Estado de Guerren

2.- La Aud&%féi" 4 ,
s Internos de Control para los fines

Contraloria @3
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IX. CUALIDADES DE LA INFORMACION FINANCIERA A PRODUCIR

| as caracteristicas cualitativas son los atributos y requisitos indispensables que debe reunir
la informacién contable y presupuestaria en el ambito gubernamental; mismo que se
observan en la elaboracién de los estados financieros. Establecen una guia para
seleccionar los métodos contables, determinar la informacion a revelar en dichos estados,
atender a los objetivos de proporcionar informacion a revelar en dichos estados, atender
a los objetivos de proporcionar informacion util para sustentar la toma de decisiones;
asi como facilitar el seguimie nto, control, evaluacion, rendicion de cuentas y fiscalizacion
de los recursos publicos por parte de los 6rganos facultados por ley para efectuar dichas

tareas.

La Contabilidad Gubernamental es, ante todo, un sistema de registro que procesa
eventos econémicos, presupuestarios Y financieros de los entes publicos; en tal sentido
los informes y estados financieros deben elaborarse de acuerdo con las practicas, métodos,
procedimientos, reglas particulares 'y generales; asi como las disposiciones legales;
con el propésito de generarinformacion que tenga validez y relevancia en los ambitos de
los entes publicos, que sea confiables y comparable, que responda a las necesidades y
requisitos de la rendicion de cuentas, de la fiscalizacion, aporte de certeza y transparencia

a la gestion financiera gubernamental.

Todo informe y/o estados financieros que se preparen deben incluir toda la informacién que
permita la adecuada interpretacion de la situacion econdémica y financiera, de tal modo que
se reflejen con fidelidad y claridad los resultados alcanzados en el desarrollo de las

atribuciones otorgadas juridicamente al ente publico.

Para que la informacién cumpla tales objetivos, es indispensable que tenga las siguientes
caracteristicas: utilidad, confiabilidad, relevancia, comprensibilidad y comparabilidad; asi
como otros atributos asociados a cada una de ellas, como son: oportunidad, veracidad,
representatividad;,,gbietividad, verificabilidad, informacion suficiente, groxisionalidad.
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Es la cualidad propia de la informacion contable y presupuesté{ria quier le confieren
aceptacion y confianza por parte de los destinatarios y usuarios.

La informacion debe ser imparcial, libre de errores, repre sentativa y fiel imagen de los
eventos y transacciones realmente ocurridos.

Para que la informacion sea confiable, debe representar con certeza vy fidelidad el
desemperfio de la gestion y la posicion fina nciera del ente; debe incluir informacion precisa,
veraz y razonablemente correcta, de la captacion y registro de las operaciones contables,
presupuestarias y administrativas del ente publico, de tal manera que permita y facilite la

rendicion de cuentas y la fiscali zacion.

RELEVANCIA:

Es la cualidad de reflejar los aspectos sobresalientes de la situacién financiera del ente
publico. La informacion posee relevancia cuando ejerce influencia sobre las decisiones de
los usuarios. Debe tener valor de prediccion, es decir, puede ayudar a los usuarios que la
utilizan a prever consecuencias futuras, derivado de eventos pasados.

COMPRENSIBILIDAD:

La informacion financiera debe estar preparada de tal manera, que facilite el entendimiento
de los diversos usuarios: sin embargo, no se excluira informacion de ningun tipo por razones

de dificultad para su comprension.

Para este proposito es fundamental que, a su vez, los usuarios generales tengan la
capacidad de analizar la informacion financiera, asi como un conocimiento suficiente de las

actividades econémicas.

COMPARABILIDAD:

( Es la cualidad que tiene la informacion financier para permitir sqldslc,:rgmparacién a lo largo
del tiempo. L%“i}aoic’)n se formulara con "( 3, afines dg-" Enitticacion, valuacion,
registro y presgr mitan la posibilidad
de comparar plimiento de las
disposiciones .
similares, conﬁﬁfgﬁw&dad de facilitar a los ,
fiscalizacion deRE8IHBYHeN v una adecuada renﬁ
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La informacion financiera debe encontrarse disponible en el momento que se reqUIera y
cuando las circunstancias asi lo exijan, con el propésito de que los usuarios puedan utilizarla
y tomar decisiones a tiempo. La informacién no presentada oportunamente pierde, total o

parcialmente, su relevancia.

VERACIDAD:

Comprende la inclusion de eventos realmente sucedidos; asi como su correcta y rigurosa
medicion, con base en los postulados, normas, métodos y procedimientos establecidos para
garantizar su revelacion en los informes y estados financieros.

La informacion contable y presupuestaria debe presentar eventos, transacciones y
operaciones realmente ocurridas, correctamente registradas, valuadas y respaldadas
debidamente por los documentos comprobatorios y justificativos originales, que muestren
la administracion, el manejo, custodia y aplicaciéon de los ingresos, egresos y fondos
utilizados en la ejecucion de los programas gubernamentales durante un ejercicio fiscal.

REPRESENTATIVIDAD:

Para que la informacion financiera sea representativa, debe existir concordancia entre su
conteni do, la sustancia econémica y las transacciones o eventos que han afectado

econdmicamente al ente publico.

La informacién contendra los aspectos relevantes que describan fielmente los eventos,
econémicos, financieros y patrimoniales del ente publico, de acuerdo con las circunstancias

inherentes al reconocimiento contable en que esté inmerso.

OBJETIVIDAD:

Fo distorsionada; la obéemwd@bd implica que los datos contemdos en los estados

O g i S 1T
e epresenten la reahd hie publico y estén formuladg@“ effiprme al rigor de
la te%‘r"mﬁo&reglas del Sistema dej Jigdad Gubernamental. f Wk VN
MALNAL\’EPEC GRO WA . .
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VERIFICABILIDAD:

La informacion financiera se generara con la rigurosidad que establecen las normas,
procedimientos, métodos y sistemas de contabilidad; de tal manera que permitan su
comprobacion y validaciéon en cualquier momento, de una entidad a otra y de un periodo a

otro.

La verificabilidad de las operaciones habra de facilitar la comprobacion de los datos por
parte de los entes fiscalizadore s y/o de los érganos facultados por ley para realizar el control,
la evaluacion y la fiscalizacion de la gestion financiera.

INFORMACION SUFICIENTE:

La informacion financiera tendra que incluir elementos suficientes para mostrar los aspectos
significativos (de la transaccion y del ente publico), lo cualimplica un proceso de identificacion
y seleccion de los conceptos que habran de incluirse, y la forma en que los mismos deben ser

reconocidos.

Esta caracteristica se refiere a la incorporacion en los estados financieros y sus notas,
dado que ejerce influencia en la toma de decisiones, necesaria para evaluar y fiscalizar la
situacion financiera del ente publico, asi como de los cambios que afectan a la Hacienda
PUblica; cuidando que el volumen de informacion no vaya en detrimento de su utilidad, y
pueda dar lugar a que los aspectos importantes pasen inadvertidos para el usuario general.

La suficiencia de la informacién debe estar en funcién con las ngggsidades de reflejar
oW U0

( fielmente los procesos de captacion y registro de las operaciogeasialu ionadas con la
a7 . . it , < > T
obtencién de los ingresos y el ejercicio del gasto publico, de cg@ni

. & . . Faaua® o e o
La mformacm@mmera no siempre r% T ‘},; hechos totalmentgﬁ;f\&mfhados, lo cual
uede limita idion de la informacionstFER razon, se da la necesidad de hacer cortes
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X. INFORMACION A EMITIR: FINANCIERA, PRESUPUESTARIA, PROGRAMATICA Y
ECONOMICA A GENERAR Y SUS OBJETIVOS.

La elaboracion y presentacion de estados financieros, asi como otros informes, atiende a los
requerimientos de los usuarios dentro del marco juridico que les aplica. La integracion de dicho
estado se llevara a cabo con base en los datos y cifras generadas por cada ente publico, de

acuerdo a sus facultades y caracteristicas particulares.

Los sistemas contables deben permitir la generacion periddica de los estados y la informacion
financiera que a continuacion se detalla:

a) Informacion Contable;

1 Estado de Situacion Financiera. - Refleja la posicion financiera del ente publico a una
fecha determinada; incluye informacion acumulativa en tres grandes rubros: el Activo, el
Pasivo y Patrimonio; se formula de acuerdo con el formato y criterio estand ar establecido,
para realizar el comparativo de la informacién en distintos periodos y con otros entes
similares, apoyando la toma de decisiones y las funciones de fiscalizacion.

2 Estado de Actividades o Estado de Resultados. - Este estado forma parte de los estados
financieros que elaboran los entes publicos con propositos no lucrativos, tiene como fin
informar la variacion total del patrimonio durante un periodo, proporcionando datos
relevantes sobre el resultado de las transacciones que afectan o modifican el patrimonio

del ente.

w17y, .
El estado de resultados tlene por objeto presentar mformac\&? Gpre las operaciones

Por oon%lg‘qﬁmp el estado de resultados uu
patrimoriovdgig8 entes publicos con activid
efectua@%ﬁ ¢ as, durante un periodo est%
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3. Estado de Variaciones en la Hacienda Publica o Patrimonio. - Muestra la actividad
financiera del ente puUblico y revela el flujo de recursos recibidos y ejercidos en
cumplimiento de su cometido durante el ejercicio; incluye las principales modificaciones que
afectaron el rubro de la Hacienda Publica o Patrimonio.

4. Estado de Flujos de Efectivo. - Representa los principales cambios ocurridos en la
estructura de los resultados financieros del ente publico en un periodo determinado, asi
como los recursos generados o utilizados en su operacion y su reflejo final en el efectivo

o inversiones.

5. Revela en forma detallada y clasificada las variaciones de las cuentas patrimoniales del
ente publico, de un periodo determinado a otro, clasificados por actividades de operacion,

de inversién y de financiamiento.

6. Informes Sobre Pasivos Contingentes. - Revela informaciéon sobre las posibles
obligaciones, cuya aplicacion debe ser confirmada sélo por la ocurrencia de uno o mas
eventos inciertos que no estan bajo el control del ente publico.

7. Notas«a/lps Estados Financieros.- Revelan mformaolon complementarla de los rubros y

ellos. M
MAuNh
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- De Desglose

Amplian la informacion de los saldos de las cuentas, requiriéndose el desglose de las
cuentas especificas de determinados rubros.

- De Memoria (Cuentas de Orden)

Comprenden, todas aquéllas que mantienen al dia la memoria de las operaciones que no
han sido realizadas, pero que podrian darse en un futuro; asimismo, indican si existen

derechos u obligaciones de terceros en posesion del ente.

- De gestion administrativa

Son aquéllas que revelan el panorama general del medio econdmico en el que se
desempenfia el ente publico, quién es, a que se dedica, etc., y tienen como objetivo
proporcionar al lector un punto de partida para la interpretacion de los estados financieros.

8 Estado Analitico del Activo. - Muestra el comportamiento de los fondos, valores, derechos
y bienes identificados y cuantificados en términos monetarios de que dispone el ente publico
para el desarrollo de sus actividades, su saldo al inicio del ejercicio, incrementos,

decrementos y su saldo final.

9 Estado Analitico de la Deuda y Otros Pasivos. - Se presentan las obligaciones insolutas
del Gobierno del Estado, derivadas de la celebracion de empreéstitos internos, autorizados
o ratificados por el H. Congreso del Estado de Guerrero y otros pasivos.

E| cual debe dividirse en las siguientes clasificaciones:

- Corto Plazo; Obligaciones adquiridas en un ejercicio fise '%yo plazo de

vencimiento sea menor o igual a un ano. “0’ :
=
- Largo Plazo; Obligaciones contraidas en un ejercicio fISCG‘F cliyadplazo de
vencimiento sea mayor a un ano. a-s»
coNST, qgm\h
- Fuenk@ «d,%fmancnamlento, M&%&rﬂa principalmente los s bor~instrumento de
es de capital, organls“%qsfaﬂnanmeros créditos

AR

del paisP&éJﬁh‘x}%ﬁia nacional. Ta
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1. Estado Analitico de Ingresos. - Comparacion del total de ingresos estimados y los

realmente obtenidos durante un ejercicio, conforme a su clasificacion en la Ley de
Ingresos y al Clasificador por Rubros de Ingresos, tomando en cuenta la clasificacion

econdmica por fuente de financiamiento y concepto.

2. Estado Analitico del Ejercicio del Presupuesto de Egresos. - Refleja el comportamiento
del presupuesto original autorizado por el H. Congreso del Estado de Guerrero, las
modificaciones autorizadas durante el ejercicio, y el ejercicio del presupuesto pagado y
pendiente de pago por cada uno de los entes publicos.

Debe mostrar las siguientes clasificaciones:

{ - Administrativa

Se muestran los gastos de cada una de las unidades administrativas de los entes publicos.
Se define al administrador o responsable directo de los recursos.

- Econoémica y por objeto del gasto.

Econémica: Gasto publico de acuerdo a su naturaleza econémica, dividiendola en corriente
o de capital; de conformidad con los insumos o factores de producciéon que adquieran los

entes publicos para su funcionamiento.

Objeto del Gasto; Clasificacion econémica ordenada, homogénea y coherente del gasto que
permite identificar los bienes y servicios que el ente publico demanda para desarrollar sus
acciones, agrupandolas en capitulos, conceptos y partidas. Identifica los diversos bienes y
servicios que los entes publicos necesitan adquirir para funcionar.

- Funcional - Programatica 00“3”,0%
S, 4

Funolonal Su flnalldad es mostrar la dlstrlbu010n de los re; Sublicos, con base en las

: G ¢ Ijo que permlten dﬁ(& imiénto e informan
sobre, ’lgm limiento de las metas fistE&D _f-: Esupuestarias de. los“Wdicadores de cada una
en el Presu(gue,sto de Egresos del H.
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3 Intereses de la Deuda. - Recursos destinados a cubrir el pago de intereses derivados de
los diversos créditos o financiamientos autorizados o ratificados por el H. Congreso del
Estado de Guerrero, colocados en instituciones nacionales, privadas y mixtas de credito,
pagaderos en el interior del pais en moneda nacional.

4. Un flujo de fondos que resuma todas las operaciones y los indicadores de la postura

fiscal.
c) Informacion Programatica;

- Gasto por categoria programatica

Se muestra el destino y finalidad de los recursos publicos destinados a programas, proyectos
de inversion y actividades especificas. Se define el campo de accion gubernamental por medio
de funciones, subfunciones, programas sectoriales, programas especiales, actividades
institucionales, proyectos institucionales y de inversion. A cada una de estas categorias se
asocian recursos presupuestarios ya que todas requieren cuantificarse en términos monetarios.

- Programas y proyectos de inversion

Se especifican las acciones que implican erogaciones de gasto de capital destinadas tanto a
obras publicas en infraestructura como a la adquisicion y modificacion de inmuebles,
adquisiciones de bienes muebles asociadas a estos programas, Yy rehabilitaciones que
impliquen un aumento en la capacidad o vida Util de los activos de infraestructura e inmuebles.

Se muestra la integracion de la asignacién de los recursos destinados a los programas vy
proyectos de inversion concluidos y en proceso en un ejercicio, especificando las erogaciones
de gasto de capltal destinadas tanto a obra publlca en lnfraesf[rugtura como a la adquisicion y

= _predida, cociente o

‘te establecer un -"", de medicidon de;\;.{@ “$e pretende lograr,
expresad'\ hinos de cobertura, eﬁ,%arem\q@ impacto econom“i'%o social, calidad y equidad.
Miden la @fleumﬂma de las actividades 8§ e adas por las depend?enmas y entidades de la
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d) Informaciéon complementaria. Cualquier otra informacion que proporcione una descripcion
global y en detalle de las actividades econdmicas que se desarrollen en el Municipio, asi
como de la interaccion entre los diferentes actores y/o sectores que intervienen en las

mismas

XI. NORMAS DE CARACTER GENERAL
OBJETIVO

Establecer las bases para la preparacién y presentacion de los estados financieros
basicos, con el propdsito de obtener informacion contable, patrimonial y presupuestaria, en
forma clara, oportuna, concisa y confiable para satisfacer las necesidades de los usuarios.

NORMA GENERAL

1) La Tesoreria Municipal determinara los sistemas y politicas de registro contable vy
presupuestal de las operaciones financieras que realice el Municipio.

2) La Tesoreria del H. Ayuntamiento Municipal, dara a conocer a las areas
correspondientes, los instructivos y formatos, asi como el Catalogo para la Clasificacion
de las Cuentas, que sustentaran la operacion del Sistema Integral de Contabilidad.

3) La Tesoreria Municipal, difundira los formatos para la presentacion de la Cuenta Publica
en la que las unidades administrativas deben proporcionar la informaciéon financiera,
presupuestal, programatica y econémica para incluirla en la Cuenta Publica del Municipio.

Las Unidades administrativas, remitiran a la Secretaria de Flnanzq;,yu dministracion, los
formatos con la Informacion requerida. ‘

4)  Lainformacion financiera que se presente debe reunir o
las siguientes caracteristicas: g

a. ﬂ,° de enero al 31 dé«

&
ot

) jue comiencen operg a iniciado el
{oéa partir de esa fecha:ér?“ﬁasta el 31 de
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REGIMEN FISCAL

El régimen fiscal para el Municipio es el de personas morales con fines no lucrativos y sus
o0 obligaciones fiscales se determinan conforme al objetivo y funciones asignadas en la
Constitucion Politica del Estado de Guerrero. Salvo los casos en que se realicen actividades

distintas a la prestacion de servicios publicos.

whjmpuesto al valor agregado, de conformidad con

uesto al Valor Agregado.

530

El Mu&i,(;iyio, no efectuaran retencion
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XIl. POLITICAS DE REGISTRO

LAS POLITICAS QUE SE MENCIONAN A CONTINUACION PRESENTAN LAS
BASES DE PREPARACION DE LOS ESTADOS FINANCIEROS

Los Estados Financieros se preparan tomando como base los Postulados Basicos de
Contabilidad Gubernamental, en términos de lo establecido en el Marco Normativo del Estado
de Guerrero.

INVERSIONES

El efectivo y las inversiones en valores negociables del Poder Ejecutivo, que se encuentran
representados principalmente por depésitos bancarios e inversiones de renta fija a corto
plazo, registrados a su valor de mercado (valor de la inversion, mas el rendimiento

acumulado).

Instrumentos de Renta: Se registraran a su valor de adquisicién, los rendimientos generados
se reconocen en resultados conforme se realizan.

En el caso de las Unidades Administrativas del Municipio, tanto el resultado del ejercicio como
el presupuesto de egresos se afectara en el momento en que el gasto se considere
devengado, en términos de lo dlspuesto por el Postulado dg B
las existencias se controlaran en orden.

%Devengado, por otro lado,

/

\)Z\\C

“'°" de junio y d’%}[@ﬁ{@ levantamientos fisicos
" £ la cuenta d'e AFr&‘acen cotejados con las
& en presencia deﬁﬁmntralorla Interna.
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la Tesoreria Municipal, en al ambito de su competencia, deberan realizar mensualmente el
andlisis de las cuentas y documentos por cobrar, identificando aquellas con caracteristicas
de incobrabilidad, y una vez agotadas todas las instancias de cobranza se valoraran en sesién
de cabildo para cancelar su saldo deudor a favor del h. ayuntamiento municipal, levantando un
acta administrativa la cual debera contener los siguientes datos:

a Fecha de elaboracién
Nombre o razon social del deudor

U
O Importe de sus adeudos vencidos
0 Antigliedad de los adeudos

U

Descripcion del motivo y documentacion soporte, por el cual se consideran nombres,
firmas y cargos del personal que intervino y que supervisé la informacion contenida

en la constancia.
0 Visto bueno de la Unidad Juridica correspondiente
En el caso de siniestros se debe presentar adicionalmente:
Acta levantada ante el Ministerio Publico
0 Seguimiento

0 Resolucion

que hayan participado en los analisis, Mdnos técnicos, gesfll 'wzg%dmmlstratlvas y
Y 64« ‘\\?n?v\‘

T, ,,m’

&

0

& 1489

o
Los adeudoLMU ot y n monto menor a 10 sﬂ%ﬁﬁ%{%mlmos general y con antigiedad mayor a
un ano qum&m ﬁg& recibido movimiento ﬁlﬂmﬁ.&%ﬁel ultimo afio pgr Con3|derarse incobrable,

umcament%REaag aran los datos generalé’%g‘zirr,aéeudo para Iat%zar@}? %lon de la constancia
de incobrabiidad geirespondiente. : RN j%ggﬂ
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ACTIVO FIJO

El objetivo de esta politica es dar a conocer a las Unidades Administrativas, la normatividad
para el registro contable y presupuestal de los activos fijos, asi como su depreciacion,

reevaluacion, venta y baja.
ADQUISICION DE BIENES MUEBLES E INMUEBLES

En esta cuenta se registraran las asignaciones destinadas a la adquisicion de toda clase de
mobiliario y equipo de administracion, educacional y recreativo, necesarios para el
funcionamiento de las Unidades Administrativas y que por sus caracteristicas deba incluirse
en los activos fijos de las mismas.

Los inmuebles, mobiliario y equipo, vehiculos, maquinaria, armamentos, equipos especiales,
entre otros, se registraran a su costo de adquisicion, construccion, o bien, a su valor estimado
razonablemente por el area administrativa correspondiente o al de avalto, en

caso de que sean producto de una donacién, expropiacion o adjudicacion, aun cuando no se
cuente con la factura o documento original qué ampare la propiedad del bien, e incluso cuando
se encuentren en tramite de regularizacion de la propiedad, incluyendo todos los gastos y
costos relacionados con su adquisicion, asi como el impuesto al valor agregado.

No se consideraran como Activo Fijo los bienes intangibles tales como licencias de software,
redes entre otros, sin embargo, se deberan establecer los controles administrativos adecuados

para su salvaguarda.

La depreciacion repr[m@@tagla parte estimada de la’ ﬁm

ido durant um“* fi 6 de indole inforRiEni.
consumido durante W%ER su fin es de indole in Lr?ﬁ"4.0

<

'Uhocer la pérd ,f&@s e valor de

un activo que puede iyt w?@,;por obsolescencia, de 2 /ettd :
fabricacion, falta de \'a entre otros. e TESORERIA

Los porcentajes de depremalon deberan calcularse conforme a los Ilneamlevnﬂ?@1 l&para tal
efecto emita la Secretaria de|Finanzas y Administracion a partir de los emltldégﬁﬁ NAC,;
y al plazo establecido. L A
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En el caso de que un bien se encuentre totalmente depreciado, pero se considere que cuenta
aun con vida Uutil, éste se dara de alta nuevamente en el activo, con un valor estimado
razonablemente o de un bien similar a juicio del area administrativa correspondiente y sera

sujeto nuevamente al procedimiento de depreciacion y reevaluacion.

La reevaluacion se efectuard con base en la Normatividad y procedimientos que emita la
Secretaria de Finanzas del Estado, a partir de los lineamientos emitidos por el CONAC; y al
plazo establecido.

Los terrenos y las obras de arte no seran sujetos del calculo de la depreciacion, pero si de la
reevaluacion.

VENTA Y BAJA DE BIENES MUEBLES E INMUEBLES

Procedera el registro de baja de bienes muebles e inmuebles el acuerdo al dictamen emitido
por el area administrativa correspondiente y el registro se realizara previa autorizacion del
Ayuntamiento, sujetdndose al procedimiento establecido por el Organo Técnico de

Fiscalizacion del Poder Legislativo.
La baja se registrara segln el valor neto en libros del bien, al momento de obtener la

autorizacion correspondiente; es decir, afectando el costo histérico, la reevaluacion y la
depreciacion correspondiente, utilizando como contra-cuenta los rubros del patrimonio que

se vean afectados.

correspondlent@ uiagfcgndo como contra cue ] %
afectados, seg" S

B neto en libros del bien

Ses it L
La diferencia e g lor neto en libros y el 5@@'@;
del ejercicio.  DELUNCIPIODE mmmmbﬁ =
MALINALTEPEC, GRO e, O m\ﬂg
Cuando por alﬁ%&fg%%n no se cuente con Iﬁ@é@}&&ntamon que. @@P&Jlte la propledad y
Caraoterlstlcas-nﬂ &l - Pékg) p

Tratandose
organismos Descentrall ados o Desconcentrados, siempre debera a-cgeR‘ERﬂnarse con la

documentacion comprobatoria correspondiente.
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DONATIVOS

Tratandose de donativos recibidos en efectivo, se debera elaborar una forma valorada (recibo
oficial) y se debera registrar contable y presupuestalmente como un ingreso.

En el caso de donativos recibidos en especie se debera elaborar un recibo en papel
membretado, y se registra con un cargo en el Activo y un abono a la cuenta de ingresos, asi

como su registro presupuestal.

Los donativos en especie que son bienes consumibles se registraran como ingreso y egresos
contable y presupuestalmente (solicitando su ampliacion presupuestal no liquida)

CONSTRUCCIONES EN PROCESO

La obra publica se debera registrar invariablemente en la cuenta Construcciones en
Proceso, ya que es necesario reconocerlas contablemente en forma separada a fin de
conocer su grado de avance en forma objetiva y comparable para elaborar estimaciones
correctas, que muestren cifras confiables en la informacion financiera, salvo casos
especificos como el de compra de materiales para construccion, en el que se aplicara la
politica de registro establecida para el control de almacenes.

En la realizacion de la obra publica, el Municipio debera llevar un comr@cor cada obra o

( contrato y su respecﬂv@‘;‘ otrol presupuestal. Las obras se deber 1olE sar como
\ ~ b T,
capitalizables, de los éqL J.n% %Publicos o transferibles. $ L _

ot e\
%L“‘[ %
&”‘-'#7;&@ :
{UHICIPIO DE )
En el primer caso Cuam‘ﬁﬁf@emoncluya la obra con el aq,gg

acta administrativa de ﬁﬂ{im@ﬁﬂ&‘éoo soporte, se deberg !

(‘(JBI;?‘{’JM
incorporarla al patrimonio. /37=

2021 24

En el caso de las obras del dofhinio publico, al concluir la obra,se debera transfegy &l éldo
al resultado del gjercicio para mfostrar el resultado real de las operaciones de la ent’?’mc'i'&)u@?ca

ORERIA

a una fecha determinada.
GL-m.mHOMPAL
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En el caso de las obras transferibles, éstas deben permanecer como construcciones en
proceso hasta concluir la obra, en ese m omento, con el acta de entrega — recepcién con el
acta administrativa de finiquito, se deberan reclasificar al activo fijo y una vez aprobada su
transferencia por el Organo de Gobierno se dara de baja del activo fijo, afectando la cuenta

“‘Complementaria de Patrimonio”.

El registro de la obra publica debera incluir el costo de la elaboracion de proyectos, la propia
construccion y la supervision, asi como los gastos y costos relacionados con la misma,
generados desde la planeacion hasta su conclusion, independientemente de la fuente de
financiamiento, que puede ser: recursos propios, subsidios o transferencias, tanto estatales
como federales; recursos aportados por los beneficiarios; créditos bancarios y créditos

otorgados por organismos financieros internacionales.

RESULTADO DE EJERCICIOS ANTERIORES

Las aplicaciones contables que afecten la cuenta de Resultado de Ejercicios se haran previa
autorizacion de Tesoreria municipal.

ADEUDOS DE EJERCICIOS FISCALES ANTERIORES

Se consideraran Adeudos de Ejercicios Fiscales Anteriores aquellgﬁlcpasivos que se generen

. oW Y :
por concepto de gastos devengados y registrados presupuesfaliyisSptablemente al 31 de
diciembre de cada ejercicio y no pagados en esa fecha. : Vg

Las operaciones aplicables a un ciclo presupuestal deberarfesta adas con la

documentacion que acredite el compmemiag del municipio, es detipiie acrediten haber
S cONS Iy, S .AN'¢ By N oen “@_fa\s’ .
iniciado g%pr 50 adquisitivo de .,.\. Jservicios o la construce\‘ﬂxg;ﬁ: le_obras o bien con

. <, : T Ay ¢
pedidos¥iah nte fincados a pro = b ?‘f?;\ﬂs
R 20 e
Con la do&uigiftacion que acredite el canupimmiso, se debera Crear“'gfpasivo correspondiente

i WALINALTEPEG, ., .
afectandq¥ fﬁ‘éﬁﬂ%ta que oorrespondg?g‘%,‘%ﬁﬁtruccmn de obras o bien de proveedores de

bienes opBENIENGE, constituyéndose comtesta cuenta por pagar_e\l»,{registro de los adeudos.

(i AR MPAL . o }"\A‘m . B ESNIBR =
La docum.éﬁt,éz;’fén.comprobatorla, faéﬁrag,zemtlmamones, reéilSfigii honorarios, entre otros,
A il I t/ l}' o -
y ) N

-— 3l iR &
Eptesefitéda con fecha posteroLE=- B
e AR TSUOR ;
" fue no se registren en el

pagados &n e]erci o fiscal siguiente.
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CUENTAS DE ORDEN PRESUPUESTALES DE INGRESOS Y EGRESOS

Con el propésito de contar con herramientas de control que permitan identificar los registros
por ingreso s y egresos de una entidad con el ejercicio presupuestal, por lo anterior en el
catalogo de cuentas, dentro del grupo de cuentas de orden, se incluyen las cuentas

presupuestales de ingresos y egresos.

Vincular el presupuesto y la contabilidad a través de cuentas de orden presupuestales de
ingresos y egresos, tiene el proposito de llevar simultdneamente el control del ejercicio del

presupuesto y sus efectos en la contabilidad.

Es decir, se deberan registrar contable y presupuestalmente durante el ejercicio fiscal, en
forma simultéanea, tanto la ejecucion del Presupuesto de Egresos como de la Ley de
Ingresos, afectando en la misma poliza las cuentas de la Contabilidad Patrimonial y

Presupuestal.

Se debera establecer el control contable en cuentas de orden, del ejercicio presupuestal de
los ingresos y egresos, considerando las siguientes cuentas:

Ley de Ingresos devengada: Representa el importe total del presu;aue@o autorizado por
concepto, utilizando como contra-cuenta la de Ingresos por Recaudar '

Ingresos Recaudados: En esta cuenta se reglst i
sea para cubrir su gasto gg,gente o de inversion. *

s
Ingresos por Recaud B'}

pendientes de recibir ygggmw _____
importes recaudados. g;{m e

“‘]s&
S e 1434
Presupuesto Autorizaté" "y Mggresos Corresponde al monto total del PRgsupuesto
Autorizado para gasto corriente y de inversion, con base en el decreto corresponahente y su

contra-cuenta es Presupuesto de Egresos por Ejercer. 1024
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Presupuesto de Egresos Comprometido: Se registraran en esta cuenta, los compromisos de
gastos generados, desde que inicia el proceso adquisitivo, se utilizara como contra-cuenta la
de Presupuesto de Egresos por Ejercer, el movimiento se cancelara al afectar el Presupuesto

de Egresos Ejercido Pagado o por Pagar, segun corresponda.

Presupuesto de Egresos Ejercido Pagado: En esta cuenta se registraran los gastos
generados en el transcurso del ejercicio, este registro se realizara en el momento de la
expedicion de la nomina, de liquidar el pasivo a favor de proveedores y bienes o servicios o
por el pago de facturas, en el caso de compras de contado, se utilizara como contra -cuenta
la de Presupuesto de Egresos Ejercido por Pagar o por Ejercer segun corresponda.

Presupuesto de Egresos Ejercido por Pagar: El registro en esta cuenta se refiere a los
egresos ejercidos por los que se tiene el compromiso de pago, al fincarse el pedido
correspondiente, su contra-cuenta es la de Presupuesto de Egresos por Ejercer.

Presupuesto de Egresos por Ejercer: En esta cuenta se registraran los recursos que estan
pendientes por ejercer, tanto de gasto de operaciéon como de inversion y se disminuye por los

importes ejercidos.

REGIMEN LABORAL

En este rubro, se atendera previendo en el presupuesto de egresos los recursos necesarios
para hacer frente a las obligaciones laborales, registrando la pmvrgmp contable y creando la
- Yaz %

QNS Ty,
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Integracion y presentacion de la
Cuenta Pablica del ejercicio
fiscal 2023.

\‘ » 4.7.11.1. Acta de sesidon de Cabildo
Municipal en la que se aprueba la
Normatividad interna.

“ - 1439

EJERCICIO FISCAL 2023
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ACTA DE SESION DE CABILDO
DEL HONORABLE AYUNTAMIENTO MUNICIPAL CONs?ﬁJ:USSTéNAL DE
MALINALTEPEC, GUERRERO; RIA DE
PERIODO 2021-2024. : Liiih

0t LMUNlClPlF Ot
eunidos en las  watwaueeEc %0

*._En la Cabecera Municipal de Malinaltepec, Guerrero; siendo las 10:00 horas,
DIRECCION DE

Instalaciones de la Sala de Cabildo, los Ciudadanos Lic. Acasio Flores
Guerrero, Presidente Municipal Constitucional, MVZ. Ana Maria
Espinobarro Cruz, Sindica Procuradora Municipal; Prof. Angel Carras
Villegas, Secretario General, asi como los CC. Prof. Jesu%d\ﬂG 7. Reye
Regidor de Desarrollo Urbano y Obras Publicas; Prp iel;
Estrada Refugio, Regidora de Educacion y Juventud oY
Cano, Regidor de Comercio y Abasto Publico; ».:'_;
Regidora de Salud Publica y Asistencia Social; Prof. Imawnmr&
Solano, Regidor de Desarrollo Rural; Profa. Heidi Lopez %@“

de Medio Ambiente y Recursos Naturales; Prof. Hermene
Regidor de Asuntos Indigenas; Profa. Maria Ester Graie
Regidora de Cultura, Recreacién y Espectaculo, del YT
Constitucional del Municipio de Malinaltepec, Guerrero eriodo 2021-

2024, con fundamento en el con fundamento y de conformidad con@) x

02 !
/B0 LTS HRILATEZE:

dispuestos por los articulos 36, 49, 50, 51, 52, 53, 56, 58 .59 y 61, fracciones
[, XIX Y XXVII, 71, 72,73, Fracciones, | IX XlV XXIV, Y XXV, 79, 80

99 100,104, 110, 111, 112 Y 113, de la Ley Organica del Municipio Libre del
Estado de Guerrero en vigor, se reunieron en Sesion ngraog@mana b%Lo el

siguiente Orden del Dia: - - - - - 3 2

1.-Pasedelista. -----~---=~--=---------- r |
DELchmo 0
_____ MALINALTEPEC, 6P _ _ _ _ |

SIND! ICATURA

GO ML

2.- Declaracién del Quérum Legal. - ----------

3.- Aprobacién del Orden del Dia. - ---------- 2
. s MALIRALTEREC o
. s o . = B 5 E
4.- Aprobacion de la Normatividad interna, Man ‘ ocadin LA e
L b i 3 B SN % Y ESPECYACULGS
el Municipio de Malinaltepec, Correspondientg S¥eicio fiscal daoZ ..}.\ = GUBILANO kAL
L e b TN Z ﬁ
; e (@ W ‘—2021 3024
i et Mgnggngosokso > \,{/m ADRAL GLFE
.- Asuntos Generales. - - ------------J/HEEE > GRO ool Ry )
5.- Asuntos General DURIA OF : 1500
L JUVENTUDR, £PEC,
6.- Clausura de la Sesién. ------==------- 2 COBENONRL - - - - - - - REGIS
200 2024 ASISFENCIA SOCIAL.

GOBlE RNO MPAL

e -
2021 202_{!
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QEL MUNICIPIO DE
QEILNALTEPEC GRO.

CCION DE
Jf JOBRAS

De tal forma que, una vez leido el orden del dia se someti6 a considéeracion
GOBIERNO MPAL

del Cabildo Municipal; el cual fue aprobado por Mayoria por los miembros / _— e
integrantes del Honorable Ayuntamiento Municipal Constitucional de” 2021 2024
WNNWM

Malinaltepec, Guerrero.

ST , y .
j{éj@v% N\% De tal forma que para el desahogo del punto niimero uno, el Lic. Acasio ¢ %
i@ty Flores Guerrero, Presidente Municipal Constitucional, solicita para gl AN

Y : desahogo del punto ntimero 1, al Prof. Angel Carrasco Villegas, Secretario Qé»

DELUULEFIODE, General, realizar el riguroso pase de lista, haciendo constar que se &j;;
ApEL encuentran presentes todos los Ediles que integran el H. Ayuntamiento sl EE
AL }TEPEC GRO

LEGIDURIA
EY oo . N . -
Bio AVBIENTEY Municipal Constitucional por el periodo 2021-2024 de Malmaltepec,éﬁymm o
<] . BRECREACION
Y

CURSOS NATURA
CTACULOS

GOBERMOMPAL (3 ) akp@FQ, — == === - - === ===-=====---------oooms-ss-
02143 2024 GOBIERNO MPAL
WAKKRIAEE A ot seguido, en el punto ndmero dos del orden del dia, en uso de la palabra z—ojlé‘z‘ﬁ

es Guerrero, Presidente Municipal Constitucional Bausumszumwp

el C. Lic. Acasio Flor
encia en

manifesté que una vez realizado el pase de lista y verificado la asist
su totalidad de los que integran el H. Cabildo; con fundamentokefr?. {gp 1
por el articulo 52 de la Ley Orgénica del Municipio ,.:—‘; ‘&”‘
Guerrero, existe Quérum Legal y declara abierta la pgs _::-:”f";
expresando que seran validos y legales los acuerdos que se tE AR
--------------------------------------------- DELMONGHIOE

Para el desarrollo del punto tres, correspondiente al proyectER&B‘lE@iﬂE del
Dia, el Presidente Municipal instruye al Secretario General,_@?“}fé’éif;ﬁga de
mismo, por lo que una vez concluida, este se sometio a.considgradiotvile los
integrantes del Cabildo Municipal de Malinaltepec, GuerreroW@F“?cS‘ﬂﬂ@"‘este

fluel Aprobado. s = === =5 sg s somema s Siie st s S aE Ss RE SR

Py v R G RY | PN

A continuacién, se procede a desahogar el punto numer
fundamento en el Articulo 29 y 73 Fraccion IX de la Ley O ganicad
Libre del Estado de Guerrero, se procede a propuesta de’ Lic. :f;;‘;,é g
Guerrero, Presidente Municipal Constitucional, a este Hl. CabiTelzSBIC
analisis y discusion para su revision y aprobacion, Aprobagcion de lasuM
internos y Normatividad interna del Municipio de Malinaltepec C%ﬁ‘é&@ﬁ ente

al ejercicio fiscal de 2023. - - - === -=--=-=-=-===""==2" """ o

by o P . = Yol

La cual se sometié a su aprobacion, procediéndogecd® vofar ponlE.afirmativa, @;
’ 5 o aefof BEL M

MUNICIPIO DE

levantando la mano, votando a favor los integran'@se LHUMCRODE
por Mayoria de los regidores integrantes ?:l%( REGIDURIA DE
Malinaltepec, Guerrero. -- - - ---===-=-==---=- Y CSiVenTon.
whouse GOBIERNO MPAL
A continuacién, se procede a desarrollar el punto,.&m Cinco, referente a i'o'ﬁé 2024
Asuntos Generales. --=--=--====--==----~- REGOURIADE, - ARG
ASIS; 1A SOCIAL.
JGOBIE OMPAL_ 1 5 O 1
.5.“6'2’1% 2024
TRIRLHE0 TS RRULANTER J
fis f,,* ,F,E,, K,?,A_ﬁ;,ﬁ,‘f,Ai :;:; r? ,,,,, :Fj:*;r:i’; ,,E"f ?;, 7’ ij,‘; ~7ri,;,,;,f¥;4
0 Calle 20 de Noviembre S/N, L. 41500, Malinaltepec, Gro. © HAytomalina2124@gmei.com  §9 Malinaltepec Gobierno Municipal 2021-202
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Sin otro asunto que tratar y en desahogo del punto nidmero Seis, se procedio
a clausurar la sesion; levantando la presente Acta, el mismo dia de su

formulacion a las Trece horas, firmando en ella todos los que intervinieron. - -
DAMOS FE.

o Py
UALMTEPE'?O 6RO . SINDICATURA = o“si"f"‘%
PRES’DENCIA ' oot __GOMERO v,
2021 ﬁ}ﬁ casio-Elores Guerrero. mjf,fo m
R mmamesPresidente Mileipal Cruz, DEL HUNICIPO OE
PA "V, 5, ONS 77, TEPEC,GRO
Consﬁﬂ@gjg\i“ z Sindica Procuga'a {/g.mlmpal. ECRETARIO
Iy : M\W GENERAL
- : :-ﬁ:%w =P —
lrr SRO. 7 2 ‘\ z.k@‘ ]“M.ZMOMZJ"?&‘
C.Prof-Jest Mmﬁ‘d@ﬂﬁmeyes. (G Plﬁ%' Ana ﬁ‘aﬂ'ﬁﬁgﬁ, Estrada
Regidor d Desar@iibilirbano y RERGHERIARE
- <@Bras BEliChses) Regidora déxdhiaacic
£ ? gaumommmmw eoiio.

ﬂdtﬁ»mmez.
A de BEdBablica y

C.Prof. Inocencio Navarro
Solano.
Regidor de Desarrollo Rural

e A aaEeansaEasEEADANRASERRARENERERRANSE
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